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SINDACO

SERVIZIO DI STAFF

Gabinetto del Sindaco

Il servizio coordina le relazioni pubbliche istitozali e le attivita progettuali a forte valenzdifica. Cura le
attivitd e i procedimenti relativi alla rappreser#a, ricevimenti di autorita, organizzazione dianti
ufficiali. Ha cura della segreteria del Sindaco|l'dgenda e degli appuntamenti, della corrispondenz
particolare e riservata. Cura le attivita connessapporti del Sindaco con la Giunta, con i Grupgmsiliari,
con i Partiti politici, con tutte le altre Organ&zoni e con i cittadini. Supporta il Sindaco ircasione di
manifestazioni e incontri di rappresentanza. IWigé si interfaccia con tutti gli uffici e serviomunali al
fine di consentire al Sindaco di attingere tutte niecessarie informazioni sull'attivita istituzioeak

permettere ai dirigenti di accedere a piu dettéglgtruzioni sugli indirizzi politici.

U.O.A. AVWOCATURA

L’Unita Operativa Autonoma “Avvocatura” svolge iaviore del Comune attivita consultiva e contenziosa.
In particolare, I'Avvocatura: provvede alla formaze di pareri pro-veritate in ordine a tutte leva#
dell’Ente; provvede alla tutela legale dei dirgtidegli interessi del Comune; nei suoi compiti rappnta
I'Ente verso I'esterno; cura il contenzioso civisanministrativo, penale, tributario e di lavoropypredendo
alla rappresentanza e difesa in giudizio del’Emieanzi a tutti gli organi giurisdizionali; assisee
rappresenta I'Ente anche nel processo penaleialdifa costituzione di parte civile; cura la gese delle
controversie stragiudiziali e degli arbitrati; a$sie rappresenta I'Ente anche nelle procedureadiarione

in materia civile e commerciale; ai sensi e pergjfetti dell'art. 2 comma 1 bis della L. n. 162120
all’Avvocatura stipula le convenzioni di negoziazoassistita.

Cura lo studio di casi particolari e fornisce cdasme nonché documentazione legale su richiesta dei
Dirigenti e degli Amministratori.

Cura la tenuta e I'aggiornamento di una bibliotga&idica interna. Dirama ai singoli uffici inteissti le
nuove norme, le nuove disposizioni, la recenteigpnudenza e dottrina, etc.

Il Segretario Generale € il Dirigente di riferimenper i provvedimenti dirigenziali di competenzd de
Servizio la cui emanazione non € consentita agloeati assegnati all'unita in ragione del loro sat
giuridico.

Al fine di assicurare la miglior cura degli affddgali, la unita di indirizzo delle attivitd contgose e
consultive e conseguire i piu generali obiettivieficienza, efficacia e buon andamento, il Sindamm
proprio decreto, nomina, tra gli avvocati assegrata UOA, il Coordinatore dell’Avvocatura in

applicazione dei seguenti criteri: anzianita dridone allAlbo degli Avvocati, anzianita di assexione
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alla UOA “Avvocatura” e possesso dei requisiti dtitadini e capacitd organizzative adeguate allo

svolgimento della funzione.

U.O.A. POLIZIA MUNICIPALE E PROTEZIONE CIVILE

Polizia Municipale

Al servizio compete: la gestione delle relaziom ¢@dwutorita Giudiziaria, il Prefetto, la QuestuiaComandi
delle altre forze di polizia; la programmazioneirderventi operativi per le politiche di sicurezzebana e
I'organizzazione di interventi diretti sul territor Ai singoli reparti, secondo competenza competda
predisposizione dei servizi, della logistica, dgdporto con i cittadini; la vigilanza sul territoyinei quartieri
cittadini, nelle frazioni, nei parchi pubblici, o gli edifici scolastici; le necessita operativeccasione di
manifestazioni pubbliche e gli interventi relatai servizi di polizia stradale; i provvedimenti atVvi a
trattamenti ed accertamenti sanitari obbligatosi; collaborazione alle operazioni di protezione lejvi
I'effettuazione servizi d’ordine, di vigilanza e dappresentanza necessari all’espletamento deligtaat
istituzionali del Comune; l'attivita di polizia giliziaria e gestione delle procedure conseguemtntrolli
sulle attivita urbanistico-edilizie in coordinamenton il SUE e la vigilanza ambientale; la vigilanz
sullosservanza delle leggi, dei Regolamenti cortiueadelle Ordinanze del Sindaco; gli accertamenti
anagrafici, residenziali e su sedi di attivitagenali e commerciali; la gestione di pratiche dcwapazione
suolo pubblico e pubblicita; la gestione invesiigatelativa al risarcimento danni richiesti al Qome dai
cittadini; le attivita di polizia amministrativa @gate dallo Stato e dalla Regione in materia tivitt
produttive in coordinamento con il SUAP; la gestiali mercati e fiere; i controlli sui locali di polizo
spettacolo e sulle occupazioni di suolo pubblica; destione delle procedure contravvenzionali,
I'elaborazione ruoli e gestione del contenziosatied anche ai pre-ruoli. Il Servizio si occupa laadella
predisposizione e emissione delle Ordinanze preatéia consentire o vietare occupazioni di sucto, p
lavori o altra emergenza, che incidano sulla omitingabilita. Si occupa anche di tutte le attivignnesse al
CdS (Rilascio autorizzazioni per accesso aree APHTE, permessi disabili, carico e scarico merci,
autorizzazioni per passi carrai, ordinanze e amarioni in materia di viabilita e uso delle strade
autorizzazioni e nulla-osta per competizioni spertsu strada, ecc., eccetto quelle relative e gsenad
attivita commerciali e produttive in genere siarsseefisse 0 ambulanti che vengono seguite e cdedte
Suap).

Protezione Civile

Al servizio compete la gestione delle funzioni dotezione civile, la promozione, il coordinamentdae
valorizzazione del Gruppo Comunale di Protezionél€idelle strutture e dei mezzi assegnati. Compet
anche in caso di calamita la regolamentazionecedldinamento dei servizi comunali di reperibilgai

pronto intervento alle dirette dipendenze del Sioda
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U.O.A. ASSISTENZA AL SISMA

Tale Unitd Operativa € stata costituita con il cmpdi semplificare la gestione delle procedure

amministrative legate ai danni su immobili siti metritorio comunale a seguito degli eventi sisnaice si

sSono susseguiti a partire dal 24 agosto 2016, sals®0 attribuite le seguenti funzioni:

ricezione delle segnalazioni provenienti dal teriit di competenza del Comune di Ascoli Piceno
sui modelli IPP/IC;

ricezione dei dati sulla sistemazione degli sfolatsui contributi da richiedere alla Regione

Marche da parte dei Servizi Sociali e PolitichetaAtive;
raccolta e diffusione ai servizi comunali dellamativa legata al sisma;
gestione ed elaborazione dei dati legati al sisma;

raccordo tra soggetti pubblici e privati che ragpréino all'Ente necessita legate alla sicurezza su

immobili siti nel territorio comunale;

raccordo tra gli utenti e i singoli servizi di csii compone la struttura tecnico amministrativa
dell’Ente;

centralizzazione delle richieste di sopralluogo e il modello MUT per ricondurre le

segnalazioni agli edifici strutturalmente intesi;
monitoraggio giornaliero dei resoconti mediant@ddello CNS1;

centralizzazione delle richieste di sopralluogo iaetd il modello CNS1, dei resoconti giornalieri
al CCR di Arquata del Tronto, per richiedere le essarie squadre di tecnici accreditati per la

compilazione delle schede AEDES;
coordinamento dei sopralluoghi per la privata eltioh incolumita;

assistenza tecnica alle eventuali commissionuiggitton apposito atto giuntale per I'acquisizione

di pareri e/o per altre funzioni affidate dallassi® Giunta municipale alle stesse;

coordinamento delle squadre afferenti ai singotvige tecnici di cui si compone la struttura

comunale;
raccolta e gestione del censimento dei danni e dgibilita post evento;
tenuta ed aggiornamento degli elenchi dei destinditardinanze di sgombero e/o evacuazione;

monitoraggio e rilevazione statistica delle isparzeffettuate a seguito di segnalazione (le squadre
di rilevatori espletato il loro compito informanddJ.O.A.A.S. relativamente al giudizio di
agibilita e degli eventuali provvedimenti urgergicessari e/o agibilita parziali);

inserimento dei dati nel sistema ERIKUS mediantedmpilazione dei modelli, delle schede e

gquanto altro necessario;
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- raccolta, raccordo, verifica e trasmissione detlaunentazione collegata alle spese sostenute dal

Comune nella fase emergenziale e ammissibili aoisd)

- funzioni connesse a quanto precedentemente elea¢att® le funzioni residuali del C.O.C.
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SEGRETARIO GENERALE

Affari Generali e servizi di supporto

Il servizio cura gli adempimenti connessi all'at@degli organi di governo dell’Ente (Consiglio i@onale

e Giunta Comunale) tra cui: la convocazione, laligposizione dell’ordine del giorno, I'assistenzkaeori

di tali organi istituzionali, la verbalizzazionelldesedute, ecc.

Per guanto attiene alle Deliberazioni e alle Deieazioni dirigenziali e simili, cura: la scritturiane, la
pubblicazione, I'invio agli organi di controllo egla uffici interessati, I'archiviazione, la pubbidgione, il
rilascio di copie ed altro. Assiste le attivita dekgretario Generale e del Vice-Segretario. Cura gl
adempimenti connessi a elezione, convalida, surioga, deleghe, etc. del Sindaco, dei consigliategli
assessori. Esegue l'autenticazione e fotocopiatuadti. Cura gli adempimenti a supporto della Goehza
dei Capigruppo e delle Commissioni Consiliari Perardi.

Al servizio & anche assegnato il compito di pragete attuare una serie di iniziative di attividdnfativa
volte a valorizzare le capacita dei dipendentipraanuoverne lo sviluppo professionale anche attsavia
formazione continua.

Il servizio, inoltre, in attuazione di quanto dispm dallo Statuto Comunale, che individua nella
partecipazione e decentramento uno degli struntienfewvorire per consentire al cittadino di conosder
problematiche del Comune e le azioni messe ing#Etda crescita e lo sviluppo socio-culturale dellta,
cura l'attivazione di appositi confronti e dibattui temi dianzi indicati nonché sulle nuove disg@mni
normative, sui programmi della trasparenza e dédiijrita amministrativa, ecc.

Il servizio, inoltre, ha funzioni gestionali a sy dell'OIV, costituita ex art. 90 D.Lgs 267/2Q0ger le
attivita ad esso assegnate, previste dallart. 149® 150/2009 e dal Regolamento dell’Ente. Supporta
inoltre, la dirigenza e gli Organi di Governo per funzioni inerenti l'intero ciclo di gestione dell
Performance come disciplinato dalla legge e daloRegento dell’Ente; in tale ambito progetta e gestii
sistemi di misurazione e valutazione ed incentivagi del personale. Esegue poi: la verifica e il
monitoraggio del programma di governo del’ Amm.imetelazione agli obiettivi strategici annuali. Beata
report periodici con proposte di iniziative perrlaoluzione di eventuali criticita rilevate e prspone i
referti per la Corte dei Conti. Supporta metodatagiente ed operativamente lo svolgimento dei chintro
interni di legittimita, efficienza. qualita, traspaza, accessibilita, tempestivita ed efficacia’asbne
amministrativa.

Il Servizio, inoltre, coordina amministrativamenteServizi del’Ente provvedendo agli adempimenti
connessi di competenza dirigenziale, inoltre, cmard seguenti uffici di supporto alle attivitaitazionali

dell’Ente:

- Ufficio Protocollo e Archivioche si occupa della corretta produzione e consemea del registro

giornaliero di protocollo nel rispetto delle dispsni normative e regolamentari vigenti. Cura il

buon funzionamento degli strumenti e dellorganiinse delle attivita di registrazione di
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protocollo, di gestione dei documenti e dei fludstumentali. Organizza il sistema di gestione dei
flussi, che comprende la registrazione e la claszibne dei documenti, lo smistamento e
'assegnazione dei documenti alle unita organizeatresponsabili, la costituzione e la

repertoriazione dei fascicoli, I'individuazione desponsabili della conservazione dei documenti e
dei fascicoli nella fase corrente. Ha la tenutaggi@namento del manuale di gestione del
protocollo informatico. Effettua la selezione peita dei documenti e lo scarto o trasferimento
nella separata sezione d'archivio del material¢in#te alla conservazione permanente. Definisce
I livelli di accesso ai documenti archivistici egotamenta le forme di consultazione interna ed
esterna dell’archivio, nel rispetto della normatstdla tutela della riservatezza dei dati personali

Ha la tenuta dell’albo pretorio e cura la pubblioag di atti, manifesti, stampe sia del Comune

che di altri Enti o Organismi.

- Ufficio URP e Comunicazione istituzionathe svolge funzioni di supporto agli organi polig ai

vertici operativi del’Ente curando la comunicazoistituzionale e la promozione delle attivita
programmate, facilitando, poi, i rapporti esterohd cittadini, con le organizzazioni politiche,
sociali economiche, culturali e con gli organi diformazione. Si pone al servizio della
cittadinanza per qualsiasi problematica inerenteattérita dell’Ente, attua il principio della
trasparenza amministrativa e favorisce e semplifiicdiritto di accesso alla documentazione.
L'Ufficio promuove e realizza le iniziative rivoli@l'utenza finalizzate ad assicurare la conoscenza
delle attivita e dei programmi del'lAmministrazioBemunale, dell'organizzazione della struttura
comunale, dei servizi erogati, dei diritti del adtno, accoglie reclami e segnalazione e rileva le
esigenze e le opinioni dei cittadini. Al Servizip @nche assegnata, la gestione del sito web
comunale.

- Ufficio Stampacura i rapporti con i media, realizza il periodicomunale Arengo News, le
interviste per il notiziario Arengo tv, redige comicati stampa, testi per presentazioni, saluti,
convoca le conferenze stampa, si occupa dellagaassampa, cura gli aggiornamenti, redigendo
testi e pubblicando immagini e video, sui sociawaek dell Amministrazione e sugli strumenti
informatici (pannelli e totem). In collaborazionencl’'Urp predispone la news letters settimanale.
Collegata al servizio € anche la tipografia comenethe realizza materiale divulgativo delle
attivita poste in essere dai vari servizi comuealiil centralino che provvede allo smistamento

delle telefonate verso altri servizi.

Progetti Strateqici Intersettoriali

Il servizio ha il compito di coordinare I'adoziodei programmi e dei progetti che hanno un impaiffosb
e trasversale sullAmministrazione. Inoltre, il Weio cura le attivitd collegate al monitoraggioadia
rendicontazione dei progetti intersettoriali consilpporto operativo degli altri servizi di staff dui si

compone la struttura comunale.
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Al Dirigente del servizio €, di norma, affidatorilolo di responsabile del procedimento per I'atioiae dei

progetti finanziati su risorse reperite esternamahBilancio comunale.

CED

Il servizio cura la pianificazione, I'acquisizionk, sviluppo e il mantenimento dei sistemi informiatd

informatici. Coordina e controlla le iniziative e httivitd che riguardano l'utilizzo di nuove tetogie

informatiche. Gestisce e sviluppa la rete in fibtéca ed i relativi servizi ad essa connessi.eBponsabile
dei progetti per l'integrazione delle banche dapee la realizzazione, relativamente agli aspeitnico
informatici, di sistemi informativi integrati di & office e front line polifunzionale per l'erogaze dei
servizi documentali al cittadino. Cura il prontaervento informatico, lo sviluppo dei programmi teedre,

I'assistenza all'introduzione di nuovi applicati@estisce i sistemi telematici e le infrastruttdireete.
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SETTORE AMMINISTRATIVO: SERVIZI AL CITTADINO

Demografici

BN

Il servizio e responsabile della tenuta e deglii@ypgmenti dell’anagrafe della popolazione resident
Rilascia certificazioni e carte di identita. Curareigistri annuali di stato civile, nascita, cittaainza,
pubblicazione di matrimonio, e morte. Detiene egi@aupa le liste elettorali e gestisce le operazinarenti
le consultazioni elettorali e referendarie. E' @sgabile dell'aggiornamento della toponomasticaekod
stradario. Svolge le funzioni di ufficio comunalé datistica, provvedendo alle rilevazioni statisgé e
campionarie richieste dall'lSTAT. Svolge attivita idformazione per gli stranieri, istruendo le tela
pratiche in rapporto con la questura e con la Rregeper il conseguimento della cittadinanza.

Cimiteriali

Il servizio si occupa degli adempimenti relativiparmessi di seppellimento, cremazione, traslazione,
denunce di morte, etc. e istruisce pratiche peofeessione di loculi e aree cimiteriali. Gestiscapporti
con le ditte appaltatrici dei servizi cimiteriali.

Biblioteche

Il servizio assicura la conservazione, lo svilugpla valorizzazione del patrimonio della BiblioteCwica e
delle biblioteche decentrate. In particolare léviédt che vengono poste in essere sono le segusamtiizi di
supporto alla lettura e alla consultazione di ldmtichi e moderni, giornali, riviste, gazzettentiae-dati, cd-
rom, ecc.; servizi per il prestito librario domiaile e prestito interbibliotecario; attivita di pnozione della
cultura del libro; acquisto di libri, giornali, tiste, supporti informatici; restauro e conservagidel materiale
librario; partecipazione al Polo Bibliotecario Nazale.

Sport e Politiche Giovanili

L'attivita del servizio & imperniata nel coordindeerealizzazione di manifestazioni sportive sigamizzate
direttamente dall’Ente che attraverso il CONI, IgsAciazioni o Societa Sportive cittadine. Erogtal dine,

contributi e gestisce progetti di natura sportivavjsti nei programmi annuali di attivitd dell Ass®orato
preposto. Gestisce le strutture sportive comurisdttdmente ovvero attraverso affidamento converatio a
Associazioni sportive, Societa sportive o altrigpettj privati.

Il servizio progetta, cura e promuove progetti tielaalle politiche giovanili sia di creazione

dellAmministrazione, sia in adesione a progettnigdieriali o del Fondo Europeo.
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SETTORE AMMINISTRATIVO: CULTURA E TURISMO - RISORSE UMANE

Cultura, Teatri, Musei, Turismo, Eventi e Quintana

Il servizio contribuisce alla definizione delle dim di politica culturale del’ Amministrazione gatando
I'organizzazione e la realizzazione delle manifgstai culturali programmate. Coadiuva I'Assessonagb
valutare le diverse proposte di attivita in comtatbn enti, associazioni culturali o altri organissmche
privati operanti sul territorio. Garantisce la pamione delle attivitd e delle stagioni teatralriche,
concertistiche, di balletto da realizzarsi preddeatro Ventidio Basso o altre strutture altevettleputate
allo scopo. Il servizio si occupa anche della gestidel sistema museale comunale, dei rapportglaitri
sistemi museali pubblici e privati, dell'organizkaze e realizzazione degli eventi espositivi rezltz
direttamente dal Comune, nonché del sostegno operb economico degli eventi espositivi realizzit
altri soggetti sempre che gli stessi siano in linea gli indirizzi generali perseguiti dalla Ammnsiriazione.
Altro adempimento gestito dal servizio e relatiMbutilizzo delle sale e spazi adibite a confererze
convegni e, piu in generale a manifestazioni caltyistituzionali o altro uso autorizzabile ai seudelle
apposite regolamentazioni.

Il servizio, infine, attraverso il personale temniassegnato, interviene a richiesta e collabordi neg
allestimenti di tutte le manifestazioni da realiatall’esterno siano esse di carattere culturhke sportive,
espositive, eno-gastronomiche, di accoglienzaticai®, piu in generale, in tutte le manifestazjgmmosse
da altri settori in linea con gli indirizzi poliiigenerali.

Il servizio, inoltre, progetta e coordina tuttené&iative di accoglienza e/o di promozione tudatigestendo
allo scopo anche il punto di accoglienza visitathmpiazza Arringo. Il servizio interviene anchawgpporto
di iniziative promosse e realizzate da soggettii teon valenza e pertinenza con le linee di indoifissate
dal’Amministrazione, in particolare: progetta, lizza o favorisce, anche in collaborazione con a#rvizi
comunali, tutti gli eventi culturali, sociali, spgim, eno-gastronomici, espositivi, fieristici, ecqer la
promozione delle attivita produttive cittadine,imii, che siano motore per attrarre visitatorileecabbiano
la capacita di promuovere la citta sia in Itali@ eii’estero.

Il servizio gestisce i rapporti con gli organis@gsociazioni cittadine o altri soggetti che operemambito
sociale, culturale, sportivo, ricreativo, lavoratio di altra natura con la finalita di agevolareupportare
quelle attivita che abbiano affinitd, complemertiie pertinenza con i programmi e progetti prewist
programma di mandato e nel DUP. Cura anche i réippon le citta gemellate di Treviri e Massy,
organizzando con le stesse scambi istituzionatiuvmzione di progetti comuni e condivisi. Nell’'andbdella
rete di medie cittd Europee, la Associazione Ciptetecipa all'attivazione di progetti per inceatig il
senso di appartenenza alla U.E. e le politichenttigrazione europea che usufruiscono di appositlifo
comunitari. Il Servizio si occupa, infine, dellasgiene amministrativa della manifestazione Quintandi

tutte le incombenze collegate tra cui i rapporti teestieri e quant’altro.
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Personale

Il Servizio si occupa della gestione amministratesza&zontabile del personale dipendente, dei contratt
individuali di lavoro e dei progetti di formazion&n particolare pone in essere le seguenti attivita
gestione degli orari del personale, delle ferig,pd#Emessi, dei recuperi, dei congedi, ecc.; igdativo
alla corresponsione degli stipendi mensili, salagoessorio, indennita, gettoni di presenza, siper i
dipendenti che per assimilati e amministratori; rapienenti fiscali per dipendenti, assimilati e
professionisti; procedure per il reclutamento, ipeomando, per la mobilita interna e esterna; dgiani

e pensionamenti; adempimenti per la sicurezzaasorb e per infortuni sul lavoro; adempimenti riefat
alla richiesta di piccoli prestiti, cessioni delimfo autorizzazione al rilascio di deleghe di pagatuo;
rilascio di attestazioni e certificazioni per pedet servizio e simili; consulenza e informazioni al
personale dipendente; procedure per la elaborazien€onto Annuale e per il modello 770; procedure
per la definizione del Piano Occupazionale; gestidei rapporti con le Organizzazioni Sindacali e leo
R.S.U.; procedure per la definizione del fondotredaal personale e ai dirigenti.

Centrale di Committenza — Spending Review - Teliefon

Il servizio nasce nellintento di rafforzare il mibd organizzativo basato sulla centralizzaziondicgemgjuisti
e sull'utilizzo dell’'e-procurement in quanto moldebrganizzativo finalizzato a produrre risparmisgiesa,
mediante la gestione unitaria delle procedure giigsizione di beni e servizi, la realizzazione cthreomie di
scala e di sinergie tra gli uffici e i servizi d@mune di Ascoli Piceno.

Le funzioni del servizio mirano a conseguire i saguobiettivi:

1. una migliore programmazione degli acquisti di berservizi nella prospettiva di una gestione piu
efficace ed efficiente delle procedure di acquisiz;

2. un migliore coordinamento delle varie richiesteffisbgni dei singoli uffici/servizi del Comune di
Ascoli Piceno in modo da predisporre un documemtgnammatorio sufficientemente organico e
razionale;

3. lindizione di procedure relative ad acquisti “catizzati” di interesse comune a piu uffici e servi
del Comune di Ascoli Piceno;

4. un migliore utilizzo e la valorizzazione delle nise umane, strumentali ed economiche impiegate
nella gestione delle procedure di affidamento dbtae acquisizione, soprattutto telematiche, diibe
e servizi.

Il Servizio, inoltre mira a realizzate, mediantgpprovazione di una Convenzione, la gestione im#o
associata tra Comuni diversi delle funzioni e daelkivita di affidamento di lavori e acquisizionelgbni e

servizi anche allo scopo di aumentare le possibditla portata della futura qualificazione delleziini

appaltanti richiesta a regime dall'art. 38 del 3.L50/2016.

Il Servizio si occupa anche della gestione e cdotrdelle reti di telefonia mobile e fissa, curando
I'aggiornamento tecnico e I'economicita sia in taridi efficienza che di spesa. Pone in essera) fine,

iniziative mirate finalizzate a snellire la retdldautenze fisse, sintetizzandone gli accessie@tmiziative e
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progetti finalizzati ad ottenere un utilizzo, pigutato e rispondente unicamente a reali esigenziiaio,
della telefonia mobile.

Contratti

Il servizio predispone atti e cura adempimenti pdsgutici generali relativi a procedure di gara,répe
ristrette, con esclusione di quelle negoziate. Cliedtivita di segreteria necessaria nella fase
dell’espletamento delle gare di appalto. Fornistattagli uffici il necessario supporto e collalaoton tutti i
servizi nella predisposizione dei capitolati. Tiemapporti con Ufficio del Registro, con la Congztoria dei
Registri Immobiliari, etc. Ha rapporti e si fa @aridelle comunicazioni obbligatorie con 'AVCP (Auta
di vigilanza per i contratti pubblici) liquidandorestralmente a tale organismo i previsti contiibu

Il servizio predispone la stipula e la conservagiadlih contratti e convenzioni in genere. Cura lacpdura
antimafia. Cura la repertoriazione e la registnagidei contratti. Cura le operazioni fiscali indgrdattivita

contrattuale.
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SETTORE TECNICO: PROGETTAZIONE E GESTIONE OO.PP.

Progettazione e Direzione OO.PP. - Rigeneraziohahi

Il servizio provvede alla istruzione e predispamii di atti e provvedimenti amministrativi, di partecnici
su opere pubbliche e agli adempimenti relativi @pdure di gare negoziate e/o dirette in materiavairi
pubblici. Cura la predisposizione di convenziorlatige all’affidamento incarichi a professionissterni
(progettazione, direzione lavori, collaudi, etdedige il programma triennale e dell’elenco annwdde
lavori pubblici. Attende alla gestione dell'arclovprogetti, fornitori, appaltatori. Gestisce le @edure di
finanza di progetto. Studia e gestisce la direttigacantieri. Esegue la progettazione prelimindedinitiva
ed esecutiva di opere di edilizia pubblica, di iamgi sportivi, di opere cimiteriali e per I'arredwbano.
Esegue altresi le direzioni lavori i controlli suglessi e sulla contabilita, nonché i collaudieswapere di
competenza. Provvede, poi, alla progettazione,ditlezione lavori e realizzazione di opere conneskse
viabilitd di competenza comunale, con particol#eimento alla sicurezza stradale.

Mobilita, Autoparco, Verde e Segnaletica

Il servizio, a corollario delle previsioni urbanddte generali, cura lo studio di tutte le probleicta cittadine
connesse a viabilita, mobilitd e sosta. Gestisooritratto di concessione della sosta. Soprinteimdétye,
agli adempimenti per il Piano della Mobilita Urbamalel Piano Generale del Traffico Urbano. Porresilt
in essere azioni finalizzate alla promozione deitbilita leggera e del mezzo pubblico.

Studia, analizza, programma, progetta ed esegu@tgliventi pubblici finalizzati alla conservaziore
valorizzazione dei parchi, dei giardini e del vepadibblico di competenza comunale. Gestisce i plioteti
autorizzativi in osservanza delle vigenti normatmeitela delle essenze arboree ed arbustive.

Provvede, inoltre, a porre in essere le necessdtiigta per la razionalizzazione del Trasporto IBido
Locale e cura i rapporti con la societa per i toaspubblici.

Al servizio € anche affidata la responsabilita dafco macchine comunale e dell'officina meccanica
comunale a servizio dei mezzi.

Manutenzione strade, ripristini € manomissionidsitia- GIL

Il Servizio provvede alla manutenzione ordinaritraordinaria delle strade comunali provvede ghere di
pavimentazione, manutenzione di barriere di protezie banchine, mantenimento in efficienza detiedie
scolo delle acque superficiali, ripristini delle oprieta comunali in seguito agli incidenti stragali
manutenzione di scarpate rocciose o di piccoli rfettiucome muri di sostegno, interventi urgenti di
manutenzione, parte delle manutenzioni inverngiarsa di materiali antigelivi) interventi di emenga in
caso di eventi metereologici particolarmente avversli incidenti stradali, qualora vi sia l'esigandi

spargimento di materiali assorbenti o di ripristimonediato della viabilita.
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llluminazione e Calore
Il servizio gestisce il contratto di servizio defpabblica illuminazione, pone in essere attivitastiidio,

analisi e programmazione degli interventi pubbfioalizzati alla produzione di energia rinnovabdedi

interventi finalizzati al risparmio energetico eraul controllo degli impianti termici e dei consum

energetici.
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SETTORE TECNICO: ASSETTO DEL TERRITORIO

Urbanistica

Il servizio cura la formazione, approvazione, attoae e I'adeguamento ai piani sovra comunali degli
strumenti di pianificazione urbanistica comunakesothe I'approvazione di piani comunali attuagubblici
e privati. Segue i procedimenti di Valutazione Aerfiele Strategica degli strumenti urbanistici pasrgo
di competenza. Attua il coordinamento delle openarioanizzazione.

E.R.P. Espropri

Il servizio elabora e aggiorna la cartografia defffumenti urbanistici. Redige pareri urbanisticura la
progettazione e redazione dei contratti di quagtier

Il servizio soprintende all'attuazione degli insmdienti destinati ad Edilizia Residenziale Pubblita
concerto con gli altri Uffici comunali interessatalla problematica e con gli altri Enti Pubblicieclsi
occupano della materia.

Il servizio gestisce i procedimenti di esproprialiestima. Attiva e realizza funzionalmente le prhoe
finalizzate all’acquisizione degli immobili ed areecessari alla realizzazione delle opere pubblidbagli
standard urbanistici, dei Piani per InsediamenidBttivi e dei Piani per I'Edilizia Economica e Pigre.

SIT e Politiche Comunitarie

Il Servizio Sistema Informativo Territoriale opegdtraverso la gestione dei dati cartografici e eell
informazioni territoriali georeferenziate. Fornissigpporto a tutti i settori dell’ Amministrazioneggiorna le
informazioni d'archivio ottimizzandone la gestiooen gli altri sistemi informativi dell'Ente, gestés in
forma unificata le banche dati e gli osservatoriitigriali integrandoli con informazioni proveniénta
servizi interni e da altri Enti Territoriali rendém i dati accessibili alla struttura tecnica deité&

Il servizio, inoltre, si occupa delle politiche conitarie finalizzate alla ricerca di nuove fonti di
finanziamento interagendo con i settori che, secamunpetenza, seguono la sviluppo di progetti tilsitie

di accedere a finanziamenti europei.

Impianti Pubblicitari e Pubblica Incolumita

Il servizio cura le autorizzazioni e ordinanze cesse alle occupazioni di suolo e spazio pubblisergizio
delle attivitd commerciali e produttive in gener@revvede all'applicazione, al controllo e revisodel
Piano Generale Impianti Pubblicitari.

Si occupa, inoltre, delle verifiche e accertamesiéi sul territorio che sui beni immobili inerentiaa

incolumita pubblica predisponendo le relative oatire cautelative o conseguenti.

15



ket
Funzionigramma Comune di Ascoli Piceno

SETTORE TECNICO: EDILIZIA - ATTIVITA’ PRODUTTIVE - AMBIENTE

Suap e Commercio

Il servizio si occupa di procedimenti amministraper attivita di commercio in sede fissa e di caantio su
aree pubbliche su posteggio o itineranti, per itdtidi acconciatore/estetista, per agenzie di iaffzar
pubblici esercizi di somministrazione, per eserdamporanei di somministrazione e di vendita, per
l'installazione di circhi, per I'esercizio di attta funebre, per I'autorizzazione di feste e figrer produttori
agricoli, per attivita ricettive, ecc, atti vari rpguide turistiche, istruttori di tiro, artigianatagricoltura,
lotterie, ascensori, distributori carburante, nglecauto e autobus, taxi, rimesse, giostre, ecocgulimenti
inerenti le vidimazioni dei registri, le comunicaai prezzi delle strutture ricettive ed i rinnoélie licenze,
ecc., della gestione delle attivita della Commissi@omunale Pubblico Spettacolo e della Commissione
Regionale Carburanti, controllo sulla gestione uohgircati cittadini, del mercatino dell'antiquariatdei
mercatini per hobbistica e prodotti eno-gastronon@cdella gestione diretta della fiera di Natale,
predisposizione delle ordinanze sindacali per lagmmmazione delle giornate di deroga all’'obbligo d
chiusura e per la regolamentazione degli orari etdeni di apertura dei distributori di carburanti,
procedimenti e controlli sulle attivita di pales&giscina.

Il servizio si occupa anche delle Politiche perQeailuppo, la Promozione e I'Occupazione curando in
particolare le attivita per la realizzazione di getii, anche intersettoriali, che per loro natucacs
suscettibili di promuovere la citta e il suo sviapsotto il profilo socio-economico, le attivitarpla
realizzazione di iniziative a supporto della rilitaazione socio-economica dei quartieri cittadaan
momenti di aggregazione, condivisione e socializrez tra i partecipanti e i commercianti finalizzatfar
conoscere ed apprezzare le attivita presenti nefia, le attivita per la realizzazione di corsi gieoperatori
economici del settore pubblici esercizi e commerldaattivitd per la realizzazione di convegni, seari e
altre manifestazioni su argomenti connessi allamémione di impresa, alle abilitazioni professionalle
possibili fonti di finanziamento, alla attivita domunicazione per le attivita produttive, ecc.

Servizi Manutentivi, Impiantistica sportiva e Seivi ecnico Patrimoniali

Il servizio si occupa delle attivita manutentivestife in economia o in appalto relativamente a beni
patrimoniali ed impianti tecnologici. Il serviziz@ la progettazione preliminare, esecutiva edfizeazione
degli impianti tecnologici e provvede alla gestiomemanutenzione degli impianti di videosorveglianza
Predispone il piano delle alienazioni e della viakazione del patrimonio. Gestisce linventario del
patrimonio immobiliare comunale. Svolge funzionicdistodia e valorizzazione del patrimonio immobdia
comunale e gestisce tutte le incombenze tecnicHativee agli immobili di proprieta dellEnte
(classificazione dei beni, valutazione economitiayi, frazionamenti, accatastamenti, agibilitaimnili).

Il Servizio, inoltre, si occupa della revisione ri@a, verifica e controllo delle strutture sportiche

necessitano di modifiche, manutenzioni o altrorirgato tecnico per il rispetto delle apposite ndimeain
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materia e per la sicurezza sia degli atleti o druithe del pubblico. Il Servizio, adotta tutti gliti legati alle
procedure di concessione a terzi dell’'lmpiantistsmortiva curandone, inoltre, in collaborazione dbn
servizio Sport, il monitoraggio delle concessioidi gffidate.

Cura la pianificazione e programmazione di tuttemigliorie necessarie a favorire il contenimentdlede
spese fisse per i consumi di acqua, gas (o altmbastibile) ed energia elettrica presso le stratgportive
cittadine.

Ambiente

Il Servizio controlla i seguenti servizi ambientaliolti dalla societa Ascoli Servizi: spazzaturagaolta
differenziata, operazioni varie per la pulituraatee pubbliche e di quelle interne a strutture pcitd.
Gestisce le procedure per la bonifica di aree iérgjuinati. Svolge gli accertamenti necessari asa di
segnalazioni di pericolo per la pubblica e priviatlumita. Il servizio supporta il Sindaco nellaissione di
ordinanze in tema di ambiente, sanita pubblicaantta.

Il Servizio cura inoltre il controllo dello statd dicurezza degli impianti termici di proprieta yata non
soggetti all'acquisizione del certificato di prez@me incendi (c.d. “Bollini Verdi”).

Sue e controllo attivita edilizia e Arredo Urbano

Il servizio provvede all’istruttoria, al rilascio ale verifiche dei titoli abilitativi edilizi. Gdisce pratiche e
certificazioni relative al condono edilizio e lenzioni delegate per la tutela paesaggistico-amalent
Esegue la vigilanza e il controllo sull'attivitaikzia e pone in essere i relativi procedimenti Zanatori.
Collabora alla formazione, approvazione, attuazibegi strumenti di pianificazione urbanistica corale e
rilascia i certificati di destinazione urbanistic&estisce i procedimenti di conformita ediliziagbilita. Ha
rapporti con il Catasto e collabora nella gesti@® decentramento degli sportelli catastali. Gestis
I'accesso alle visure catastali degli immobili.

Il servizio cura le autorizzazioni e ordinanze ossse all’arredo e decoro urbano.
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SETTORE CONTABILE: PATRIMONIO - GESTIONI DIRETTE - WELFARE

Politiche Sociali, Politiche Abitative e ATS

Il servizio, per quanto attiene ai Servizi sociglipgetta e coordina, nel rispetto del budget di dedjrizzi
dellAmministrazione, interventi di carattere assiwziale rivolti a categorie definite della popatae come
anziani, nomadi, extracomunitari, minori, portatdirhandicap, tossicodipendenti ecc., curandotdimente
alcuni progetti e svolgendo il ruolo di coordinanmeper quelli proposti e gestiti da terzi, con Betuale
controllo dell'utilizzo dei finanziamenti stanziaih collegamento con altri Enti a vario titolo wweolti.
Coordina le attivita e i servizi realizzati dalles#istenti Sociali che operano in materia di assiste
domiciliare e servizi sociali. Coordina le attividall’ Ambito Sociale di cui il Comune di Ascoli egofila. Il
Servizio Assegnazione alloggi si occupa delle [blé¢ abitative del Comune in raccordo con gli Enti
preposti alla realizzazione degli alloggi dell'édé popolare e residenziale pubblica.

Pubblica Istruzione

Il Servizio cura la realizzazione di iniziative eanifestazioni culturali da realizzarsi in ambitmlsstico,
predisposizione proposta annuale dell’assetto deféascolastica, bandi e graduatorie per i bubnié per le
borse di studio;

L’attivita del Servizio & volta ad assicurare lgokare frequenza scolastica sul territorio comumadeliante
trasporto degli alunni secondo calendario scolastii autisti del servizio sono anche a disposigiger
I'effettuazione delle uscite scolastiche richiegagli Istituti Comunali.

Gestisce direttamente gli Asili Nido e il servizid refezione scolastica. In particolare le attivitarenti a
servizi per la preparazione e somministrazione astipper i fruitori dei servizi di asilo nido, sdao
dell'Infanzia e scuola Primaria a tempo pieno; igest dei servizi educativi e ludici nelle tre sddgli asili
nido comunali.

Farmacie

Il servizio si occupa della gestione diretta dédlenacie comunali attraverso il personale depufitoscopo
composto da farmacisti, farmacisti-collaboratoricemmessi di farmacia. Segue anche la gestione
amministrativa delle pratiche inerenti le farmaci@munali, gli approvvigionamenti e distribuzionei de
farmaci e di tutto il materiale in vendita, la dese di quanto necessario per il funzionamentoedsddi con
le relative utenze.

Patrimonio

Il servizio risponde della gestione amministratil contratti di locazione e/o di concessione e lamnovi
con gestione dello scadenzario. Cura l'organizzezi@ gestione di Fondi Comuni di investimento
immobiliare chiusi in collaborazione con la SGR imi del Ministero dellEconomia e Finanze e |l
federalismo demaniale.

Il servizio cura e gestisce, infine, il piano dellgenne radio e TV.
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SETTORE CONTABILE: RISORSE ECONOMICHE

Bilancio e Partecipate

Il Servizio garantisce I'espletamento delle atvatmministrative e contabili relative alla predisgmne ed
alla gestione del bilancio nonché dei rendicomafiziari ed economico patrimoniali, sulla basepdigcipi
della contabilita finanziaria del’Ente locale. Aaga la corretta gestione contabile delle enteatdelle
uscite, coordinando i necessari controlli ammiatstr al fine di consentire I'espressione del pareli
regolarita contabile e, per le uscite, I'attestaeiali copertura finanziaria. Assicura il corretgpletamento
delle attivita connesse alla richiesta, stipulagiengestione di mutui bancari e di altre formeichrso al
mercato dei capitali. Il servizio cura, inoltre: pmedisposizione del rendiconto di gestione e csseme
documentazione; la gestione della convenzione @dresoreria; i rapporti con i Revisori dei ContesBone
contabilitd economica.

Il servizio si occupa, inoltre, della gestione deatbntabilita per conto delle societa controllatedgime di
contratto di servizio. Cura tutti gli aspetti gido-amministrativi relativi ai rapporti con le seta
partecipate dall'Ente, monitorando e controllarepdrtecipazioni attraverso analisi e valutaziociagdattere
economico-finanziario, verificare il livello qualjpantitativo di erogazione dei servizi pubblici gat dalle
aziende partecipate e la coerenza dei risultanatt dalle stesse aziende con le attese e gtizadpolitico-
programmatici dell'Ente.

Tributi e Messi Notificatori

Il Servizio e incaricato alla gestione dei tribatimunali in ogni loro aspetto (disciplina, gestipoisizioni
contributive, riscossione). Provvede al controllell@ denunce e dei versamenti e forma gli atti di
liquidazione ed accertamento del tributo. Formaolirordinari ed i ruoli coattivi per la riscoss®ulei tributi
locali; dispone i rimborsi e provvede a discaricdeequote inesigibili e le quote non dovute; cura
I'informazione al contribuente; predispone la maddiga inerente l'attivita di istituto; riceve leemunce di
variazione/cessazione; collabora con altre ammazgini pubbliche per I'accertamento di imposteialia

Il servizio ricomprende anche I'Ufficio Messi e Mahe che cura le pubblicazioni e le notificaziategli
atti comunali e degli atti di altri Enti e Organismchiedenti tali prestazioni.

Economato

Il servizio gestisce tutte le operazioni econom8ii.occupa, in particolare, degli acquisti in ecore
indifferibili e urgenti, dei piccoli acquisti pet funzionamento degli uffici, dell’appalto per leagdi
macchine fotocopiatrici in dotazione all’'Ente eldehanutenzione di quelle di proprieta, dell’esphe¢nto
delle procedure di appalto per il servizio di paizlegli edifici comunali. Il servizio gestisce aecaltri
servizi di supporto tra cui gli abbonamenti a gadre riviste cartacee e on-line, il centro stampmunale,
l'inventario dei beni mobili; ecc. Il servizio, iime, coordina le attivita e predispone gli atti pesupporto

tecnico-operativo al servizio elettorale in occasidi elezioni e consultazioni di altro genere.
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Controllo di Gestione

Il servizio si occupa di guidare la gestione amstmaitivo contabile dell’Ente verso il conseguimedegli
obiettivi stabiliti in sede di pianificazione e grammazione, rilevando, attraverso la misuraziareggositi
indicatori, lo scostamento tra obiettivi pianificatrisultati conseguiti e informando di tali sasenti gli
organi responsabili, affinché possano decideréuara le opportune azioni correttive.

Il servizio si occupa della gestione delle attivith “reporting”, ossia, della trasmissione ai centri di
responsabilita e al vertice dell Amministrazionesditesi informative - c.d.réport” — definiti dal parte del
servizio stesso. Si occupa, inoltre, della deiome del sistema dieporting che deve essere strutturato in
modo rispondente alle esigenze dellAmministrazi@nesolto al miglioramento del flusso informativo

interno ed esterno.
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