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Comune di
Ascoli Piceno

Medaglia d’oro al valor militare per attivita partigiana

RICHIESTA DI PREVENTIVO

Oggetto: Richiesta preventivi per ’affidamento diretto del servizio di stampa comprensivo di
impaginazione grafica e di distribuzione tramite sistema di recapito non indirizzato ai sensi

dell’art.1 co. 2 lett. a) della Legge n.120/2020 mediante RDO sul Mepa. CIG: Z163124F2F.

Questa Amministrazione ha intenzione di affidare il servizio di stampa — comprensivo di impaginazione
grafica — e di distribuzione tramite un sistema di recapito non inditizzato (cioé tramite ['inserimento dell opuscolo
informativo nelle cassette postali delle abitazioni c.d. “attive” site nel territorio del Comune di Ascoli Piceno e prescindendo dal
nominativo del destinatario) di sei numeri del periodico comunale, mediante RDO Mepa (di seguito
denominato anche piattaforma telematica, Sistema di negoziazione o Sistema) aperta a tutti gli operatori
che saranno in possesso entro il termine di presentazione dei preventivi, dell’abilitazione Mepa riferita al
Bando “ Servizi” — Categoria di abilitazione “Servizi di stampa e grafica” 1l tutto come meglio specificato

nell’allegato file denominato “Dettaglio tecnico del servizio”.

Il servizio sara affidato direttamente, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), della Legge n.120/2020,
alloperatore che avra presentato il preventivo piu conveniente nel rispetto di quanto previsto dal presente

documento.

La durata del contratto ¢ pari a tre anni decorrenti dalla data di inizio attivita del servizio indicata in un
apposito verbale di avvio dell’esecuzione; 'operatore economico deve avviare 'esecuzione del servizio
entro il termine (tiportato nel campo “Data Limite per Consegna Beni | Decorrenza Servizi”) di 15 giorni
decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto (ovvero dalla data della richiesta di esecuzione

anticipata).

11 luogo di svolgimento del servizio ¢ il territorio comunale di Ascoli Piceno.

CPV: 798240006 — Servizi di stampa e di distribuzione.
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Per Paffidamento del servizio si procedera tramite lotto unico; la motivazione di tale scelta ¢ riconducibile
alla stessa ratio a fondamento della capacita di raggiungere migliori economie di scala e maggiore efficienza
complessiva, rispetto a configurazioni tidotte e/o frazionate. Un frazionamento non consentirebbe una
miglior funzionalita, fruibilita e fattibilita della prestazione ed una efficienza gestionale che al contrario si
ravvisa in un affidamento a lotto unico.

Sono esclusi dalla presente procedura gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di

cui all’art. 80 del Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in

violazione dell’art. 53, comma 106-ter, del d.Igs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici offerenti, inoltre, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di

idoneita professionale di seguito descritti:

a) abilitazione MEPA relativa al Bando di abilitazione “Serviz7” Categoria merceologica “Servigi di Stampa
¢ Grafica”,

b) iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel
registro delle commissioni provinciali per Iartigianato per attivita coerenti con quelle oggetto
dell’affidamento di cui trattasi.

Nel caso di operatore non tenuto all’obbligo di cui al precedente periodo, sara acquisita in fase di
controllo apposita dichiarazione del legale rappresentante resa in forma di autocertificazione ai sensi
del D.P.R. 445/2000, con la quale si dichiara I'insussistenza del suddetto obbligo.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

L’importo complessivo dell’appalto soggetto a ribasso — indicato al netto di Iva e/o di altre imposte e
contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze — ¢ pari ad €
24.590,16 (ventiquattromilacinquecentovanta/16).

L’importo degli oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso derivanti da rischi di natura interferenziale ¢

pari ad euro zero in quanto per il servizio in oggetto non si ravvisano rischi di natura interferenziale.

Nell’ambito dell’offerta, ’operatore deve esprimere il proprio preventivo indicando il ribasso
percentuale da applicarsi all’importo complessivo soggetto a ribasso.
In fase di inserimento dell’offerta economica nell’ambito della piattaforma Mepa, I'operatore economico

potra visualizzare a video il numero massimo di cifre (decimali) consentite dal Sistema di negoziazione.

Il contratto sara stipulato a corpo con 'operatore economico che offrira il preventivo piti conveniente
per Pamministrazione da intendersi come quello caratterizzato dal massimo ribasso percentuale
offerto.

Si precisa, a pena di esclusione, che il preventivo, deve pervenire esclusivamente in Piattaforma
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Mepa entro i termini previsti direttamente nell’ambito del Sistema.

L’impresa rispondendo alla RDO dichiara implicitamente di avere conoscenza della natura dell’appalto e

di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono aver influito

o influire sulla determinazione del proprio preventivo e di giudicare, pertanto, remunerativa il preventivo

presentato e di accettare incondizionatamente tutte le disposizioni previste dalla presente richiesta.

Con riferimento alla presente procedura, nell’ambito dello specifico passaggio “Offerta per lotto ....”

previsto dal Sistema Mepa, 'operatore economico deve a pena di esclusione inviare e fare pervenire al

Comune di Ascoli Piceno attraverso il Sistema MEPA, un preventivo secondo la procedura e le modalita

che seguono:

- inserimento nell’apposita sezione del Sistema del valore richiesto con modalita solo in cifre; tale valore
verra riportato su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta
economica”, che 'operatore economico dovra inviare e fare pervenire al Comune di Ascoli Piceno
attraverso il Sistema dopo averla: 1) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente.

Nel preventivo, 'operatore economico deve indicare il ribasso percentuale sull’importo complessivo

soggetto a ribasso sopra indicato.

L’operatore economico non deve inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta né

altro simbolo (esempio %); si precisa, altresi, che i valori percentuali che saranno inseriti a Sistema devono

essere espressi come un numero compreso tra 0 e 100 (ad esempio per offrire il valore 5,6 % di ribasso

percentuale dovra essere inserito a Sistema il valore 5,6 e non il valore 0,050).

Sono inammissibili 1 preventivi che superino I'importo complessivo oggetto di offerta al ribasso.

Essendo il preventivo da esprimersi in termini di ribasso percentuale, non compilare — ove disponibili — il

campo relativo al prezzo o all’unita di misura; in caso di discordanza, prevale il preventivo espresso sotto

forma di ribasso percentuale.

Nell'ipotesi di discordanza tra offerta inserita a sistema (offerta strutturata) e offerta sottoscritta

digitalmente si considera unicamente I'offerta sottoscritta digitalmente.

NOTA BENE.

Si precisa che, trattandosi di una mera richiesta di preventivi volta esclusivamente a verificare la
congruita del prezzo mediante confronto dei medesimi e propedeutica ad un affidamento diretto
ex art. 1, co. 2, lett. a) della L. 120/2020, a prescindere dal numero di preventivi ricevuti tramite
MEPA, non si applica ’esclusione automatica delle offerta anomale, fatta salva la possibilita del

RUP di procedere ai sensi dell’art. 97, co. 6, ultimo capoverso, del D.Lgs. 50/2016.

In caso di parita in graduatoria, sara chiesto agli operatori economici che abbiano presentato il medesimo
miglior preventivo di operare una miglioria dello stesso da presentare entro un termine perentorio con le

modalita che saranno successivamente definite dalla stazione appaltante; il contratto sara affidato
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alloperatore economico che avra presentato il migliore preventivo in termini di ribasso percentuale
sull'importo complessivo oggetto di preventivo al ribasso. In caso di ulteriore parita tra pit preventivi, si
procedera — previa convocazione degli offerenti risultati a pari merito — al sorteggio in seduta pubblica,
fissata di regola non prima di 2 giorni dalla relativa comunicazione.

Si procedera all’affidamento anche in presenza di un solo preventivo valido, sempre che sia ritenuto
congruo e conveniente.

In caso di societa amministrate da pit coamministratori con firma congiunta il preventivo deve invece, a
pena di esclusione, essere sottoscritto digitalmente da tutti 1 coamministratori.

Nellipotesi di sottoscrizione multipla di uno stesso documento (es.: preventivo-offerta in caso di
coamministratori con firma congiunta), si precisa che lutilizzo della controfirma non equivale a
sottoscrizione. La funzione di controfirma, ai sensi dell’art. 24, comma 1, lettera b, della Deliberazione
Cnipa (ora Agenzia per 'Italia Digitale - ex DigitPa) n. 45/2009, ha infatti la finalita di appotre una firma
digitale su una precedente firma (apposta da altro sottoscrittore) e non costituisce accettazione del
documento; il Sistema MePA gestisce sia le firme parallele sia le firme nidificate.

Si precisa, infine, quanto segue:

* nell’'ambito della presente procedura di valutazione di preventivi — tutti i termini di trasmissione fissati
devono intendersi come termini di presentazione, ovvero termini entro cui la documentazione
richiesta deve pervenire;

* il semplice caricamento (upload) del preventivo sul sistema di acquisti telematici non comporta I'invio
del preventivo alla Stazione appaltante. L’offerente dovra verificare di avere completato tutti i passaggi
richiesti dal sistema di acquisti telematici per procedere all’invio del preventivo;

* il preventivo - offerta deve essere sottoscritto a penadi esclusione con apposizione di firma digitale,
rilasciata da un Ente accreditato presso il CNIPA/ DigitPA/Agenzia per I'Italia Digitale, dal
rappresentante legale dell’offerente o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente
il medesimo;

* per Papposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.Lgs. n.82/2005 nonché dalle
regole tecniche e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per 'Ttalia Digitale; in particolare,
gli offerenti devono utilizzare apenadi esclusione un certificato qualificato non scaduto di validita, non
sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita, pertanto, a verificarne la corretta apposizione
con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore;

* la sottoscrizione con firma digitale puo essere sostituita mediante utilizzo di firma elettronica
qualificata;

* nel caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito il preventivo ¢ sottoscritto digitalmente
da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento;

* nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma

2 lett. b) e ¢) del Codice, il preventivo ¢ sottoscritto digitalmente dal consorzio medesimo;
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* 1 termini di scadenza per la presentazione dei preventivi nonché i termini di presentazione dei

chiarimenti sono riportati direttamente nell’ambito della Piattaforma Mepa;
* in fase di presentazione di preventivi non ¢ necessaria alcuna dichiarazione;

* prima della stipula 'operatore economico che ha presentato il miglior preventivo-offerta dovra
rendere apposita autodichiarazione ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, tramite DGUE, dal

quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneita professionale;

* in caso di esito negativo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione, la stazione
appaltante procedera alla decadenza dall’affidamento e alla segnalazione allANAC, nonché ad
individuare un nuovo affidatario utilizzando eventualmente i preventivi gia acquisiti.

Trattandosi di procedura interamente telematica, nella quale la segretezza e 'immodificabilita delle offerte

presentate ¢ garantita dai requisiti di sicurezza del sistema informatico in uso e dalla completa tracciabilita

nei log di sistema di tutte le operazioni eseguite sul Portale, e considerati 1 principi di semplificazione e

proporzionalita che caratterizzano laffidamento in parola, la presente procedura non prevede sedute

pubbliche per Papertura delle buste telematiche contenenti i preventivi offerta. La valutazione dei
preventivi si svolge attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema di negoziazione MEPA.

L'affidatario assumera tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010,

n. 136 e s.m.i..

» GARANZIA DEFINITIVA

Al sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, P'operatore che ha presentato il miglior preventivo, deve
costituire, a pena di decadenza dell’affidamento, una cauzione denominata “garanzia definitiva” da
costituirsi a scelta dell’appaltatore sotto forma di cauzione o di fideiussione e con le medesime modalita

previste dall’art. 93 co. 7 del Codice per la garanzia provvisoria.

Tale cauzione ¢ prestata a garanzia dell’esatto e completo adempimento di tutte le obbligazioni
contrattuali, del risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse e
a garanzia del rimborso delle somme pagate in piu all’esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione

finale, fatta salva comunque la risarcibilita del maggio danno verso I'appaltatore.

11 diritto di valersi della cauzione definitiva ¢ esercitato in conformita a quanto previsto dall’art.103 co. 2

del D.Lgs. 50/2016.

L’importo netto della garanzia definitiva ¢ calcolato in percentuale sull’importo netto contrattuale secondo

il disposto dell’art. 103 co. 1 del D.Lgs. n.50/2016.

In particolare, I' importo della garanzia ¢ indicato nella misura massima del 10 per cento dell'importo
contrattuale. Al fine di salvaguardare l'interesse pubblico alla conclusione del contratto nei termini e nei

modi programmati in caso di aggiudicazione con ribassi superiori al dieci per cento la garanzia da costituire

Pag. 528



¢ aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento. Ove il ribasso sia
superiore al venti per cento, 'aumento ¢ di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al

venti per cento.

Con riferimento alle riduzioni applicabili all’'importo della garanzia definitiva si applica la stessa disciplina

prevista per la garanzia provvisoria.

La garanzia definitiva ¢ progressivamente svincolata a misura dell’avanzamento dell’esecuzione, nel limite
massimo del 80% dell’iniziale importo garantito: tale svincolo ¢ automatico, con la sola condizione della

consegna all’Istituto garante, da parte dell’appaltatore, del documento di avvenuta esecuzione pro-quota.
11 residuo 20% verra svincolato secondo le modalita di cui all’art.103 co. 5 e ss. del D.Lgs. 50/2016.

La garanzia definitiva deve inoltre prevedere una espressa disposizione in forza della quale la garanzia
stessa sara tacitamente rinnovata con obbligo dell’'impresa affidataria di pagamenti dei premi, anche oltre
il termine di scadenza riportato nella garanzia, fino al momento in cui la stessa impressa obbligata consegni
una dichiarazione liberatoria a svincolo della garanzia rilasciata dall’Ente garantito. La garanzia definitiva
deve essere tempestivamente reintegrata qualora in corso d’opera essa sia stata parzialmente o totalmente
incamerata dall’Ente ai sensi dell’art.103 co. 1 del Codice; in caso di inottemperanza, la reintegrazione si

effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere all’esecutore.

La garanzia definitiva deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione
del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 co. 2 del codice civile e 'operativita
entro 15 gg. a semplice richiesta scritta del’ Amministrazione, nonché avere una validita fino alla data di
emissione del certificato di verifica della conformita che attesti la regolare esecuzione ai sensi dell’art. 103,
co. 1 del Codice o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni risultante

dal relativo certificato.

» SUBAPPALTO

L’operatore economico indica all’atto della presentazione del preventivo-offerta, utilizzando I’apposita
funzione prevista nell’ambito della Piattaforma MEPA, le parti del servizio (ad esempio la distribuzione
tramite recapito non indirizzato) che intende subappaltare o concedere in cottimo nei limiti del 40%
dell’importo complessivo del contratto, in conformita a quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016;
in mancanza di tali indicazioni il subappalto ¢ vietato.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del D.Lgs.
50/2016.

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, servizio e¢/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis) del D.Lgs.

50/2016.
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» OPERAZIONI DI GARA E STIPULA CONTRATTUALE

- Modalita operazioni di affidamento: non si applica ’esclusione automatica delle offerte anomale.

- L’adozione del provvedimento di individuazione definitiva del contraente ¢ subordinata in particolare:
« all’acquisizione del DGUE “Documento di gara unico europeo” e delle dichiarazioni integrative
sottoscritti digitalmente dall’operatore economico affidatario, dal quale risulti il possesso dei
requisiti generali e di idoneita professionale.
- La stipula contrattuale ¢ subordinata in particolare:
« alla verifica del possesso dei requisiti nel rispetto delle disposizioni di cui alle linee guida ANAC n.
4.
- Nel campo “Data Limite Stipula Contratto” ¢ inserita la data entro cui sara stipulato il contratto con
Ioperatore economico aggiudicatario tenuto conto dei termini di validita dell’offerta e dei termini di

conclusione del procedimento di istruttoria contrattuale.

La presente “Richiesta preventivi” non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun
modo la Stazione Appaltante all’espletamento della procedura. La presentazione del preventivo
non da luogo ad alcun diritto, pretesa e/o aspettativa dell’operatore economico all’affidamento

in parola.

Con riferimento allo schema di contratto si evidenzia che sara utilizzato lo schema “Documento di stipulad”
predisposto in automatico dalla Piattaforma MEPA.

Si ricorda che il documento di accettazione firmato digitalmente dal Punto Ordinante ¢ assoggettato ad
imposta di bollo ai sensi dell'articolo 2 della tariffa, Parte Prima allegata al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642.
Tale imposta ¢ a carico dell’affidatario salvo diversa disposizione dilegge. Pertanto il contraente presentera
al Comune di Ascoli Piceno uno o piu contrassegni telematici (contrassegno rilasciato in via telematica
dall’agenzia delle entrate nei punti vendita autorizzati) sostitutivi della marca da bollo ai sensi dell’art. 3 lett.
a) del D.P.R. 642/1972 per I'importo richiesto dalla stazione appaltante (euro 16,00 ogni 4 facciate/100
righe).

» TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del General Data Protection
Regulation (GDPR) — Regolamento Generale sulla Protezione Dati (regolamento UE n. 2016/679), in
vigore in tutti i paesi dell’Unione Europea dal 25 maggio 2018 e, in quanto e ove ancora applicabile, del
D.gs. 196 del 30 giugno 2003, esclusivamente nell’lambito della procedura regolata dal presente

documento.
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Il responsabile unico del procedimento ai sensi dell’art. 31 del Codice ¢ la dott.ssa Alessandra
Cantalamessa.
Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Ascoli Piceno, rimanendo

espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

Distinti Saluti.

Allegato: Dettaglio tecnico del servizio.

11 Dirigente

F.to dott.ssa Alessandra Cantalamessa

Pag. 828



		2021-04-01T16:30:46+0200
	ALESSANDRA CANTALAMESSA




