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PITOTO I
ORDINAMENTO GENERALE ED ATTRIBUZIONI
T -caPO I. '

ORDINAMENTO GENERALE

ART. 1 S . A& ) - . ’ & ® - i ';._
Oggetto -del Regolamento=. -~ - = - '
1'; 1 sefvizio di“Ebonomatb.del Comune & istitutivo per 1 sen

Sl di -Cui all’ar-t- ,293 del T_c U-g De 30 1 934 e 383 dElla_LegT

ge Comunale e Provinciale. =~ :.% . S ol

o_ I1 servizio di Economato & disciplinato dal presente.regoié
mento che definisce le funzioni allo stesso attribuite e le
. modalitd per il loro- espletamento, in conformita alle: dispo

+:sizioni- di_leggi. vigentie - . iniolT o TRTo L gL teLE L.

3- Nel presenfE'regolamehto i
* 1g definizione: Economato.

1 servizip;predeitovérindipatouﬁpn
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ART. 2

Ordinamento e dotazioni dell'EcdnomatOW

Ia posizione. e l'ordinamento del Servizio Economato nell'ambi

~to dell'organigramma dei settori comunali, il numero e le qua

1ifiche funzionali del personale allo stesso addetto, sono
stabiliti dal piano di organizzazione degli uffici e servizi e
dalla relativa pianta organica. Cem T - -

Te dotazioni di personale debbono essere adeguate, per quanti
t4 e qualifiche funzionali, al complesso ed al livello delle

fﬁhziopi"che‘ébno attribuite al servizio stesso con il Presen
te regolamento.

Al servizio Economato sono assegnati lccali .per gli uffici e
per-i magazzini idonel e corrispondenti, per ubicazione, ac-
cessi, collegamenti, ampiezza, .stato di manutenzione, condi-
zioni e “sistemi @i sicurezza, alle funzioni allo stesso attri .
Buite. -~ T LT ' .

I1 Servizio-® ‘attrezzato -con gli areedi,:le macchine, i mezzi
di trasporto, -necessari al suo miglior funzionamerto €d utiliz
za, >con idonei “programmi ‘applicativi, i1l sistema ‘informativo
dell'Ente, sia per la gestione contabile e di magazzino, sia
per la ténuta degli inventari dei beni mobili.
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ECONOKO DEL COMUNE

1~ L'Economo del Comune dirige la struttura operativa alla
quale sono attribuiti i servizi oggetto del presente regola -
mento,-organizzandone il funzionamento al fine di assicurare
la migliore utilizzazione ed il pil efficace impiego delle do
tazioni @i pérsonale-e-strumentali alla stessa assegnate.

o_ E' responsabile dell'espletamento delle funzioni atbtri-
buite all'Economato, del buon andamento, della regolarita e
dell'efficienza della struttura operativa alla quale ¢ pro -
posto.

3— Assicura la rigorosa osservanz delle norme del presente
regolamento e di quelle stabilite dalle leggi vigenti in mate
riae.

4—- La responsabilitd diretta del servizio di cassa economa
le e dei valori allo stesso posti in carico, fino al loro di-
scarico ai sensi di legge.

5— La posizione dell'Economo nell'organigramma del Comune,
il suo stato giuridico ed economico; sono stabiliti dal Rego-
lamento e dalla pianta organica del personale comunalee.

6- L'Economo, inoltre:

a) attiva ogni iniziativa ritenuta idonea al fine di di
sporre costantemente di un flusso interno di informazioni re-—
lative alla dinamica dei fabbisogni qualitativi e quantitati-
vi della organizzazione comunale.

b) ricerca all'esterno ogni utile informazione sulle in
novazioni offerte dal mercato in rapporto all'evoluzione tec-
nologica e comunica le informazioni predette ai settori inte-
ressati per integrarne le conoscenze e concorrere alla costan
te razionalizzazione del servizi e delle procedure;

c) mantiene il proprio archivio—-dati aggiornato con tut
te le notizie utili; ‘

d) sottopone agli Assessori ed ai Dirigenti le proposte
che ritiene utili per il migliore e pil economico impiego del
le dotazioni di beni strumentali e di consumo occorrenti per
il funzionamento dell'organizzazione del Comune.
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ART. 4

Sostituzione in caso di assenza od impedix ento

) £l nersonaWe assegnato 211'Ufficio Zconomato concorre

al mi "llor fun210ﬁanento del servizic;

2) In caso di assenza od 1mned1mento dell'Economo, il di
nendenue del nredetto ufficio di qualifica funzionale pil g
levata ne assume le funzioni e le responsaolllta.

g
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Ripartizioni delle funzioni

1— HNell'ambito delle funzioni di direzione della struttura or
ganizzativa alla duale & preposto, l'Economo determina, con disgo
cizioni di servizio, i1 compiti e le responsabilitd di ciascuna cB@
ponente della struttura stessa, ferme restando quelle a 1ui atitri-
tuite dal presen we egolanento,

2— Tutto 1l personale addetto al servizio deve Ovperare con spi-
ri%o di collaborazione, prestandosi reciprocamente aiuto nell'esple
tamento delle relative Iunzwonl fcrme restando le singole campevenr
Ze € responsablllta' : :

3— Nell'aturlouulone delle funzioni e mansioni deve essere cura-
tz dall'Economo la formazione, nell'ambita del personale addetto,
di competenze 1ntercamb1aoll¢, "al fine di render sempre possibile
l'assolvmnento di tutti i compiti attribuiti .al servizioj;

4— In rapporto ai particolari cerv:LZl espletatl dall'Ufficio &E-
conomato ed alla loro-rilevanza ai fini del buon fun21onamento del
1'organ1azazwone del Comune, il Uersonale e tenuto a programnare'.
per ferie e congedl il modo da consentire che i cerv1z:. Quesql cla-
no a351curat1 con- contlnulta,'-fi= - - - e

5- Tn. partlcolare il personale assegnato all'UIflelg; coﬁdnéto
deve regolare le assenze, anche mcmentanee, dall'UfflClO,-ln modo
da a551curare—salvo cause di forza nagglore— la costante presenza
di almeno una unlta. :
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ART. ©

P

Attripuzioni generali ed esclusive

1- L'Ufficio Economato ha competenza generale ed esclusiva
per gli.approvvigionamenii, le forniture, la gestione, la ma-
nutenzione, la conservazione e gli inventari del beni mobili,
d'uso e di consumo, necessari per i1l funzionamento di tut®i 1
settori comunali e per 1'espletamento del servizi dagli stes-
sl orgaﬁizzati, esclusi i servizi per i gquali apposite specia
1i norme, stabilite dal Consiglio Comunale, autorizzano 1'au-
tonoma effettuazidne di ﬁarticolari~specifiche provviste da
parte del settori .ad essi prepostl; ...

. 2- I settori o servizi dotati di sutonomia per particolari
_“provviste harmo 1'obbligo di osservare ‘tutte le modalita stabi
‘Jite dal titolo IIT del presente regolamento e sono’ tenuti per
tali forniture,'agli‘ademyimenti previs%i dal successivo art. ¥8;
: 4 :
3- Salvo talf§%articolari, come sopra autorizzati, nessun

settore, unitd organizzativa o servizio, pud ordixare diretta
“mente forniture di beni, prestazioni oservizi o comungue at-
ftriﬁﬁirs;jriservaﬁe'dal presente regolamento 211 'Economonato-
Comunale; 77 T L. e T D L R

4~ L'Amministrazione Comunale non riconosce, € non assume
1'onere, per formiture, lavori e servizil ordinafi direttamen
te g terzi da soggetti non abilitati dal presente regolamen—
‘40 e dalle morme speciali di cui al precedente primo comma,
"ancorché& si tratti di formiture, lavori o servizi alla cui
prestazione il Comune sia tenuto per leggee
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ART, 7

E

Attribuzioni specifiche

Ie attribuzioni dell'Ufficio Economato tenuto con nto di quanto
stabilito dal precedente articolo, comprendono:

1) le procedure istruttorie per la formazione e ltaggior
nemento dell'Albo dei fornitori del Comune;

2) la prograrmazione dei fabbisogni e la provvista, ge —-
stione, manutenzione e comservazione dei beni mobili, arredi,
macchine ed attrezzature diverse, per la dotazione di tutti 1
settori e servizi comunali e degli uffici, istituti e scuole
per i quali il Comune ¢ tenuto per legge, a provvedere;

3) 1'adozione dei provvedimenti necessari per assicurare
costantemente la razionale distribuzione degli arredi, macchi
ne ed attezzature ed i conseguenti spostamenti, inm relazione al
le esigenze comnle°51ve dell'orzanizzazione del Comune ed in
rapporto a; DPTrog raunl ed agll opbiettivi deTl'%mmlnlqtrazvo— "

nejy

) la programmazione dei Tabbisogni e la fornltura dei
beni d'uso. corrente, di consumo € di ricambio necessari per-
il fun21onamento dei settori e servizi comunali e delle scuole
istituti ed uffici DUDbllCl per i qua11 11 Comune & tenuuo,.*
ver legge, a provvedere; }* e = R

5) la programmazione de1 faoolcognl e la Formitura, cu-
stodia e distribuzione degli stampati, carta, cancelleria,og
getti e materigli varii necessari per il funzionamento dei
settori e servizi Comunali e delle scuole,_lstltutl ed u;;lci'
per i quali il Comune & ter uto, per’ legge, a Drovveder .

6) 7'1_01ﬁ‘to e 1a ueﬂuua, costantenente aéglornatu, del
catalogo gencrale del materizali d'uso .ricorrente, degli stam-
pati ed arredi e la sua diffusions presso 1 settori e servizi
comunalis; - :

7) 1ltimoianto, la tenuta periodicamente atblornatw e la
difsusiore nell'amhito @ell'™nte di un catzlogzo generale deil
cod¢01 e delle DuDullCaulOﬂl's;ufldlCﬂe, tecniche ed ammini-

’G“"'1 ve parterenti al Comune con lfindicazione dei settori
sono in dotazione, .per conseatirne l'utilizzazione

4 ey - - A1
utta lforganizzaszi O;G.UOﬂh;alc;

one e la gestione delle snesge d'uriicio, ]
1: dellz loro eswnailsione, necessarie per

) nosta, telegrafo, telefono;
b) stampati e pubblicazionij;

) covia, traduzione e rﬂjrodua1one di atti, documenti,
registrazioni, stampa di manifesti e Letlctrl,
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./. (coatinuasions GelltART. 7 —attrivuziozni snecifiche—je

d) coumissione ed accuisto @i libri, riviste, glorna
e pubblicazioni, abbonamento a quotidiani e periodici,u-
11i all'Amministrazione ed ai cettori dell'Ente;
e) uso delle macchine fotorivrodutitrici, stampatricl
e di ciclostili in dovazione al Conmune;

-~ Rt i

£) trasporti, spedizioni, impzlli, magazzinaggio
facchinaggio;

' g) l'organizzazione e la sestione dei magazzini economa-
1i e la Tenuta della contabilitd di magazzinosg

10) la foramitura, manutenzione ed installazione dell'arrecda
mento per le sezioni elettorali e la predisposizione di tut
ti gli stampatl e materiali necessari per le consultazioni elex
torali, che non siano forniti dallo Statos

5 . v . ./ . v s - ~ S

11) l'alienazione dei materiali dichiarati fuorl USO;

12) 1la tenuta degli iaventari dei beni mobili del Comune ed
il controllo della loro -conservazione da parte del consegna ]
taris

13) 1lteffettuazione dei servizi e delle spese_di rappresentan
za, ricorrenti o casuali, del Comune, ove a cid non provveda
il servizio cerimoniale;

14) 1'allestimento di addobbi ‘e 1'orgenizzazione di ricevi’
menti e di altri interventi in occasione di cerimonie ove a
cid non provveda il servizio cerimoniale;

15) gli adempimenti connessi a beni, prestazioni e servizi
da approvvigionare pPer 1tallestimento di convegni, congressi,
riunioni, mostre ed altre manifestazioni organizzate dal Co-
mure od alle gquali lo stesso partecipa ed 1l Trecupero e la
conservazione nei magazzini economali dei materiali residuati
salvo che i settori specificatamente prepostl gll'allestimen~
to o alla partecipazione alle manifestazioni suddette curino
direttamente gli approvvigionamenti ed il recupero e la conser
vazione dei materiali residuati, 1n conformitd a quanto stabl
lito espressamente nella deliberazione che autorizza la rela-
tiva spesaj; '

16) la fornitura al personale avente diritto delle divise e
del vestiario con spesa & carico del Comune, in conformita
all'apposito regolamento; :

17) la gestione delle sale comunali ed 1l loro allestimento
per conferenze z menifestazioni, con introito dei relativi cor
rispettivis;

18) 1l'organizzazione del servizi di pulizia degli uffici co-
munali affidati a ditte appaltatrici o ad incaricati esternij;

19) la provvista e distribuzione dei combustibili per gli

of s

T
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(continuazione dell'ART. 7 —attribuzioni specifiche-).

impianti di i scaldamento, secondo i piani di approvvigio
namento disposti del competente Settore Tecnico al quale spel
ta il controllo delle forniture e la relativa liquidazione;

20) il servizio di deposito volontario dei mobili delle fa
miglie prive di allogglio;

21) la vendita delle pubblicazioni edite od approvvigsionz
te dal Comune, di materiale cartografico e documentario, ove
a cid non pfoVVedaﬁo'i'settori che hanno in carico le pubbli-
cazioni ed i materiall predetti; = - ’

22) il servizio di cassa economale, disciplinato dalle nor
me di cul al titolo: IV del presente regolamento.

S0 i T RO Sl
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ARD. 8

Adempimenti di - competenza

Nell'espletamento gelle funzioni allo stess attribuite, 1'0f
cio d'=conomato provvede agli adempimenti di istruttoria ammi
strativa e di ¢ontrollo, comprendenti:

i
ni

g) i piani di fornituraj

b) i preventivi analitici di spesa;

c) i capitolati d'onéri;

d) i disciplinari di patti e condizionij;

e) le proposte di deliberazioni yer le autorizzazioni
di spesa;

f) le richieste preventive di offerte;

g) 1ltespletamento delle gare ufficlose;

n) le trattative private dirette con i fornitoris;

-
~

i) la costituzione delle cauzioni da parte dei formi-
tori ed il loro deposito -presso la Tesoreria comu—
nale, tramite il settore Ragioneriaj

1) le lettere di aggiudicazione-o commissione delle
forniture e prestazioni;

m) i controlli della regolare e tempestiva esecuzilone

delle forniture e prestazioni;

n) acquisizione dei pareri di congruitd e di ogni al-
tro parere ed apporto, sia in sede di programmazio
ne- che di esecuzione e liquidazione delle fornitu-
re e prestazioni, da parte del settori competenti

per materiaj

o) l'emanazione di indicazioni ai sevtori comunali per

le modalita di informazione del piani di fornitura
1tespletamento ed il comtrollo delle forniture, la
regolamentazione dell'uso di teni e sex izgi, 1'ado
zione di particolari accorgimentl e procedure al
fine del contenimento del costi ed ogni altra comu
nicazione utile 2i fini del buon funzionamento del

-/

BRSPS,
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./. (continuazione dell'ART. 8 - adempizenti di competenza —)e

1'organizzazione comunale;

10) 1ltistruttoria relativa alle controversie concernenti le
forniture e prestazioni dallo stesso disposte, con l'assisten-
za e l'intervento del Procuratore legale del Comune e del Di -
rigente campetente. -



TITOLO II

Ty ~Eey

PROGBA:MAZION}E ED UTILIZZAZIONE DELLE FORNITURE & ‘.P‘__Rg-
STAZIONI ORDINARIZ E . STRAORDINARIEZ. L H

CAPO I
PIANTFICAZIONE DEGLI APPROVVIGIONAMENTI
ARTI 9

CATATOGO GENERALE

A cura del servizio Economato viene formato il catalogo g£e

nerale degli arredi, del materiali e degli stampati di uso
corrente che vengono approvviggionati in base al piano dei
fabbisogni e dei quali sono normalmente costituite scorte )
nei magazzini economali odisponibilita impegnate presso 1 S
fornitori.

I1 catalogo & ordinato per gruppi merceologici nell'ambito
dei gquali sono evidenziati 1 materiali e guelli destinati
a specifici settori.

Gli arredi, materiali e stampati elencati nel catalogo so-
no distinti da un codice numerico, che deve essere sempre

indicato nei piani di approvvigionamento e nelle richieste
di fornitura.

' Apministrazione adotta, per quanto possibile, tipologoe
uniformi per gli arredi, gli effetti di vestiario, i mate-
riali d'uso e di cancelleria, gli stampati. I beni oredetti
sono da fornitori, salvo eccezzioni tecnicamente giustifi-
cate, muniti di indicazioni visibili ed indelebili, che ne
identificano la proprietéd del Comune.



“ -

(continuacione dell'aRT. S -Catalogo Generale j-s
&

fornita, annualmente,-dal ser

Copia del catalogo fenerale &
settori, servizi, unita operative

vizio Economato a tutii 1
ed uffici esterni.
I1 catalogo gzenerale & aggiornato periodicamente dall'Zcono

wmato in base ad accertamenti diretti od a segnalazioni dei
csettori interessati.
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ART. 10

E

Previcioni dei fabbisogni ricorrenti e prograzmabili.

T dirigenti responsabili deil cettori comunali dattono trasmettes
re al servizio Economato, entro il 30 Settembre di ogni anno:

a) le previsioni del fabbtisogni degli oggetti di cancelle
ria, di carta, stampati e di ogni altro materiale d'uso & di
consumo, per l'anno successivo;

b) le previsioni dei fabbisogni relativi alla dotazione
ed al rinnovo dei mobili, di macchine per ufficio e di attrezza
ture, per l'anno successivo;

c) le previsioni degli interventl programmabili di manu-
tenzione ordinaria e straordinaria di mobili, arredi, macchine
da ufficio, attrezzature, mezzi di trasportb, da eseguirsi nell'an
no Successivo.

Qualora le previsoni di cui alla lettera a) siano superiori ail
consumi verificatisi nei dodici mesil precedenti, debbono essere';
indicati i wmotivi dell'aumento. )

Le previsioni di cui alle lettere b) e c) debbono essere motiva

>

te analiticamentee -

Per ciascun tipo di fornitura richiesta deve essere fatto rife-
rimento al codice con il quale la stessa & iscritta nel catalo- :
go generale.

Per i materiali, arredi, macchine ed attrezzature non previste
in catalogo debbono essere forniti tutti gli elementi necessari
ver individuarne le caratteristiche ed il costo.



(continuazione dell'ART. 10 - Previsioni dei fabbisogni ricorrenti
e programmabili.-) . '

Per gli interventi di manutenzione di programmare saranno
forniti tutti gli elementi idonei alla valuta21one del costo

da parte del cerv:.mo Zconomatos
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ART.11 .

Piani di approvvigi onamento

Ai fabbisogni aventi carattere 4i continuitd o ricorrenti si provvede
di norma, mediante piani di approvvigionamento.

A tal fine il servizio Zconomato predispone il quadro di riepilogo
delle previsioni d4i fabbisogno pervenute e, tenuto conto delle pre
sumibili -giacenze -di magazzino alla fine dell'esercizio in. corso,
determina 1 quantitiativi dei quali si prevede 1 'approvvigionamen
to per l'esercizio successivoe. Applicando agli stessi 1 prezzi 1po
tizzabili in rapporto ai tempi di provvista,-determina la spesa ocC
corrente, ripartendola con riferimento ai capitoli di bilancio suil
quali la stessa dovra essere imputata, tenendo .conto .del settori

e servizi destnatari delle fornituree. | : ‘

I1 quadro di riépilogo‘dei?fabbisogni{e della spesa, viene, entro
11 30 :0ttobre, sottoposto’alla Giunta Municipale, eorfredato con le
proposte dell'Economo e con il parere del Ragioniere Comunale in 4
ordine_alla.compatihilité;gggl%:qperi&preventiyati{goqfqupresumib;

1i disponibilitd del Bilancio & competenza dell'eserciizio succes—
sivoe . L

Ia Giunta Municipale, teruto conto delle esigenze di funzionamento
dei servizi e delle compatibilité finanziarie, apporta al piano dei
fabbisogni le variazioni che ritiene necessarie sia per il conteni
mento dei costi, sia in rapporto allo sviluppo dei programmi della

Amministrazionee.

Ia Giunta Municipale pud anche limitarsi a stabilire il livello
massimo di spesa ammeSSO Per 1t'esercizio successivo, domandando
a11'Assessore all'Economato di procedere, insieme all'economo e sSen
titi i responsabili dei settori e serviszi interessati, alle ridu-
zioni necessarie per contenere 1'onere complessivo entro tale 1li-
mitee :



./. (Continuazione dell'ARTs 11 — Piani di approvvigionamento).

Determinati i fabbisogni definitivi 1'Economo predispone
i piani di approvvigionamento di cui al primo comma del
presente articolo, che, corredati dei relativi capitolati
d'oneri, sono deliberati entro il 10 .Dicembre dal Coxsi -
glio Comunale o dalla Giunta Hunicipale, a seconda della
competenza per valore di tali organi.

I relativi impegni di spesa corrente, indispensabili per
assicurare la continuitd dei servizi, sono assunti a cari
co dell'esercizio successivo, in forza di quanto stabilito
dal terzo comma dell'art. 20 e tenuto conto di quanto pre-
visto dal primo comma dell'art. 15 del D.P.R. 19 Giugno
1979 n. 421. - ‘

Divenute esecutive le deliBerazioni :che approvarno i piani --

di approvvigionamento ed autorizzano le spese’relative,f*
1 'Economo da~ ¢orso alle procedure di formitura ‘in conformi

t3 a quanta stabilito dal-titolo IIL del presente regola—_

mentoe.

I materiali approvvigionaxi”Sono”pustoditi nei magazzini -

economalie = - -- B R .

- A




., CAP. II

ORGANIZZAZIONE DEGLT APPROVVIGIONAMNENTTI

ART, 12

Approvvigionamentl interni ordinari

Intervenuta 1'approvazione dei piani di fornitura 1'Ufficio
Bconomato comunica ai dirigenti del settori comunali il 1li-
mite massimo degli approvvigionamenti per ciascuno 4di essi
consentito nel corso dell'anno, mediante restituzione di co
pia delle previsioni di cui all'art. 10, con annotate le e
ventuali modifiche e riduzioni. ' ' '

- TLe forniture ordinarie devono essere programmate da ciascun
dirigente di settore distrubuendole gradualmente nel corso
dell'anno, per quantitiativi rigorosamente corrispondenti

ai fabbisogni, contenuti entro il limite massimo autorizza

In corso di esercizio i settori possono avanzare motivata -
richiesta-di modifica delle assegnazioni ottemute. Se le mo
difiche non comportano variazioni rispetto alla spésa pre-—
ventivata per il settore, le decisioni sono adottate dallo
Economo, tenuto conto degli impegni assunti verso i fornito

ri e di eventuali compensazioni ‘con i fabbisogni @i altri”
Se_t_b_ori. " L . e . 2 & A_..-.- 5 P v s 1e =l e r Py E o

e

Ove le modifiche richieste comportino aumento. dl spesa 1'Eco
nomo ne riferisce all'Assessore all'Economato al quale spet

ta decidere in merito all'eventuale proposta di autorizzazio
ne suppletiva di spesa da presentare al competente organo col
legiale, compatibilmente con lé'dfsponibilité'finanziarie’cog .
sentite dal Bilamcio. ’

Le richieste di formitura, redatte su appositi moduli sul quali
i materiali occorrenti sono indicati con la denominazione ed
il codice previsti dal catalogo generale, debbono essere fat-
te pervenire all'Zconomato tempestivamente. Le richieste sono
firmate dal dirigente del Bettore o dal suo sostituto, a cura
dei quali viene disposta la verifica dellteffettivo fabbisogno
ed il rispetto dei limiwvi ccme £0pra prestabiliti. Nella richig
ste & indicato il nome del dipendente al quale il materiale de
ve escsere consegnato e 1'Unita cperativa alla cuale lo stesso €
destinatoe.
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Dopo il favorevole esito di tale veritica l'Bcounomo autorlzza
con apposita ammotazione apposta e firmata sulla richiesta, la
fornitura, che viene regiatrata in carico al settore ed in Gi—
scarico al magazzino econorale e della guals il dipendente au-—
torizzato rialscia ricevuta. i

Sui moduli predetti, ia aponosito spezio, & apposto il numero
di registrazione cul Libro fagazzino. Issi vengono OTd_ﬂQuW
secondo la numera zione DProgressiva e conger e u }

Economato, Ccome titoli di discarico deslle glacenie dl magaa;:
no al riscontra della relativa contapilita, dell:

scono allegatie. Annualmente sono deﬁocltat assieme al fe~1—

str 1 economﬁlw qoll' ;ch¢V1o co:unaWe. g

s s e

Nel caso che rlsultlno csaurltl 1. quantltau1V1 autorlzzatl 1a
fornitura non pud avere luogo ed i1 modulo viene restituito il
medlatamente dall'Economo al alrlrente del settore interessa-
to, segnalardogli tale 01rcoctanza E rlchlamandogli'lewulterig'
ri nrpcedure prev1ste dal precedente terzo cormas _

;-J,-J1~ e e s

Ove 1 tempi di utl_lzza21one dell'acseﬂn321one annuale rlcul—
tino’ fortemente'a;ﬁ1c1nat1 € non’ ”1uSt1¢lCaﬁl da cs1~enue par,
tlcolarl l'DconomOEQOutonone Ta rlchlesta dell A~Qessore allo
Ecoromato 11 quale, udlto il dirigente del Tettore” interessa-

to; decide se respingere o limitare la formitura.

Nei n1an1 annuall di anpfOVVnglopamento vwene 1ndﬂcaua, per
01ascun artlcolo, la nerlodlclta da’ osservarsi per “Ye richie
ste di fornl‘ura avanzate’ all'Economato, fatte. calve nartlco
larl ed impreviste esigenzes ‘

- ’



ART, 13

Forniture per fa pisogni straordinari .- |

. e e e -

Te forniture di carattere straordinario, necess rie per:

a) l'attivazione di nuovi servizi, uffici, scuole ed
edifici destinati ad attivita comunalij

b) manifestazioni allestite dal Comune ed iniziative dal 10
-oow. stesso realizzate;

c) rﬂﬂnovo, totale 0 nur21qle,'od 1ate"ra21one e coapleta
mento di arredi, macchine da ufficio, attrezzature, auto

“.velcoll, L L e -

- debbono ‘essere programmate dal settorl competentl che sono
uenutl ‘ad 1nformarne il serv121o dconomato. ' ‘ .

- fln dalla fase dl reallzzaz1one dell'onera, nell'ipote
si ai cui alla 1ettera )y . LI

B i 8 s N dal momento della Oresenta21one ‘della- proposta di de_

liberazione; per le’ manlfesta21on1 ed 1n121at1ve di - cul-alla‘,

lettera b);

2 mEyT oA
B

con.un congruo ant101po Der le fornltura dl “cui. alla lettera

p),,rlcpetto ai tempi di effettiva ut111Z”aZ10n£“del beni da
. Bpprovyvigionares ... R

S AN

. Le. spese necessarle.per quanto 1ndlcato alle . lettere ca) e b)

"'&el precedente comma debbono “essere- ‘comprese fra quelkle -s@-—

S ¥

.-

. forizzateper la realizzaziore dell'opera @uobllca,*della B
manlfesta21one od lnlzlatlva."; . . RETT TR

Nel caso d1 acqulslzlone 0 1oca21ore dl 1mmob111 da arredar‘
si. per la dest1n321one a. serV121 ed attivitad comunall, le.
_spese di .arredamento. debbono essere. dellberate ‘contestual-. |
mente al provve&mnento dl acqulslzlone o locaZ1one dell'lm—
mobiles

I



ART. 14

 INTERVENTI DI MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA

Nell'ambito delle previsioni di culi al precedente art. 10, ciascun
settore deve comprendere quelle pelative ad interventi programma-
bili di manutenzione ordinaria e straordinaria dei beni mobili in
dotazione.
L'Economo valuta l'onere relatlvo e lo include nel quadro di riepi
logo dei fabbisogni e delle spese sottoposto alle decisioni della
Giunta Municipale.
Ove la spesa risulti autorlzzata, 17 Economo concordera con il diri
gente del settore 1nteressnto i tempi di esecu21one delle presta-
z1on1 prev1ste, compatlblll con le e51genze di unz1onamento dei
serv121, e dara corso alle procedure di 1Ff1damento. ”
All'1n1z1o di’ c1ascun eserC121o 1! Economo, in base al fnbblsocno_;
accertato nel precedente ‘anno, predlspone un preventlvo di spesa per
gIl 1ntervent1 i manutenzione ordlnarla e- straordln:rla non preve
d1b111 e non‘programmablll, suddiv151 per gruppl d1 atthlta e d1_
mestlerl."*' - s e P
LaJspesa-e autorlzzata con dellberazlone del Con51gllo Comunale._
ffldamento delle prestaz1on1 aVV1ene con le modallta prev1ste

e S

dal succe551vo tltolo III.. e

mato, dH regoia, dal dlrlgente di- settore sugll‘app051t1 modu11
ali? uopo-predlspostl, 1n dupllce copla. In caso_ di. partlcolare ur—

______

genZafla rlchlesta puo essere avanzata dal responsablle “dell! unlta

operatlva 1nteressata, che ne 1nforma il dlrlgente “di settore.:_m_
11° serv1Z1o Economato dlspone 1mmed1atamente l'ordlnatlvo di . 1nter—
vento alla” dltta 1ncar1cata delle prest221on1 rlchleste e provvede

alla tenuta dl app051ta contablllté degll 1ntervent1, distintamente
per” c1ascuna dltt2 1ncar1cata. Procede alla 11qu1da21one delle spese,
che avv1ene con 1e modallta dl cu1 al succe551vo art. 24..J:

St I = . -s__)..,A._ =

L 2 o | TEEEY z

]
\



TI@OLd’ III

NORME PER -LE FORNITURE E.

..TENUTA DELL'ALBO DEI FORN ITORI.

CAPO I

ALBO DEI FORNITORI E

ART 15

1= E'
dltte rltenute 1donee
micas, capaC1ta produt
e puntuallté ‘per eff
rattere economale occorrenti per
serv121 comunall. B
2= L'albo del?fornltorl e rlpartl
settorl merceolog1c1 “ed alle cara
3="L&, rlpartlzlone 1n"categor1e"
11beraz10ne della Glunta Mun1c1pa
ste“dell! Assessore alr® Ecbnomato
Le"categorle" possono essere succ
ta del me

T,

_____ 1scr1z1one all'aI
conomato su appos
elementi” ‘atili-ad:i
resil’ possesso.del. requisiti-dtor
per-la= iscrizione.” -Ler:domande-dev
documenti: richiesti
5— I requisiti di-: ordine: general
zioni. per:ressi necessarie:ai: fini .
ri corrispondono-a guelli previst
braio 1962, n. 57, sostituito.dal
1977, n...584 ed 1ntegrato con-
1982, n..646. .

6=-.1 requSltl di ord1ne,spec1ale
zioni.per- essi fecessarie.corrisp
dell'albo del cornitori ed:ail req
alla iscrizione, a quelli preV1st
braio 1962, n. 57

7— Per le. societa commerc1a11,
inoltre. richiesti requ
1i previsti dalltart.
‘cessive modi ficazioni
8- La Giunta Municipz

1e

15 della Le
ed integr=22z
le provvede

Albo dei formitori

1st1tu1to 1 albo dei Eornltorl,_

per spec1a11zza21one,
tiva o commerc1ale, serleta
ettuare” le fornlture e le prestaz

ito modulo contenente 1'
dentificare. ‘lavditta- ric

dal presente regolamen

e e_le-cer

l'art.

isiti e. documentazi

53

PRESTAZIONI E PER LA -

CAPITOLATO D'ONERI

contenente l'elenco ‘delle”
poten21a11ta ‘econo-—
correttézza
foni di ca’
ul Eunz1onamento degli u£f1c1 ‘e

to 1n'"CPtegor1e" 1n relazione ai
tterlstlche delle Drestaz1on1.
merceologlche é eEfettuat? con .de
Ie,:adottata 1n base aIle prooo-

. 2

CPte dalla
con per10d1C1ta
bo sono presentate all'Uf icio E
indicazione d4i tutti Gll.
niedente-e-ad-illustra
dine-generale: e .spectale- richiesti
ono esserer corredate da ~tutti 1
to.

tificazioni ed attesta—.
ione: .all'albo pornlto--
i dalltart.. 13 della: Legge 10.Feb=
1'art.. 15 della Ledgée. 8 Agosto

23. della Legge 13 Settembre.

- - C e e -

e551vamente mOdlfl
de51mo Assessore,

= T

;
el 4

dell'iscriz

e 1e documenta21on1 ed attest=-
ondono, in‘ rapporto1alla natura:-
uisiti delle. aziende- che-aspirano
i. dall art. 14-della Legge 10 feb
tlve e loro consorz1, sono
oni corrispondenti 2 quel
ebbr=io 1962, n. 57, € suc

coopera

gge 10 F
ioni.

all'2ggiornamento dell'21bo

/-



(Cogpinua;}qhe_de;l'art.is - Albo_dei_fornitori—). : e

entrgmil'31 Marzo e il 31 settembre di ogni anno, verificando

lafﬁermanenza_della.idonéita delle ditte-iscritte e provveden
do alla isceizione di nuove ditte. S fin" Humm Ml 0w
c) Lfalbo & pubblicato s1l'alno pretorio del Comune »ner Guinl-

Gici giormi. _

10) Contro il diniego di s eerizione all'aldo 1ls ditte;ric@iadag
ti possono presentars ricorso al Consiglio Comunale, entro quin
dici giormi da guello in cul = pervenuta la comunicazidne cel
orovvedizmento O dall'ultimo’giorﬁo della nubtlicazione di cui al
;recedenie comrade CwR,, % .- mar,

11) Le ditte iscritte nell'albo sono invitate a presentare offerta
per forniture .0 prestazioni_riguardanti;;e‘patego;ie_perﬂle,quali
: sonoiiscritte,:quando'si;provveda.mediantngara ufficiosa -0 richie
sta preventiva di -offexrtes Ove l'Amministxazione'ritengaAdi esten
‘ dereianchexaAditﬁéwnon,iscritte,.@ovré stabilirlo nella -delibe-
. razione che autorizza la spesa, indicando la ragione sociale e la
sede della ditta,.1l.DOSSeSS0 dei requisiti ed 1 motivi dell'esten
SiOﬁe- *:'_;—_u P S S b TG Il e L izl
12)lEeraIeiproée&ure%di~appaltqnconcqr§q;g:licitazione privata,
l'elenqp?éeiﬁqonggrrenti da .invitare alla gara viene formato, in

e e Py

relazione all'importoy ‘nelle-formé; modi e termini previsti dallg
leggi vigemtizacon:particolare rignardo-a:quelli, stabiliti dalle
leggi 2;Febbraio:1973;“n;114,13QgMaer;1961iin¢3313f§2§ Ottobre

f e o et e e e e

1984'111,-6.8__79,;,,;_ R -y -
13)“L'i§§§12i6ne“né’I*aibdsdéf*fbfﬁiidfi*péfilaléaﬁeédriaféorri-
spondedte "&a'quella oggetto delle gare predette esplica, per le
dgitte iscritie;egliagtessi:effettitdelglis§gg§g,diuagggggggngcgy

la garae " S IO TITR

Ove Siann:richiesti;partigolari:requi§iig”Qediqhiarggign;?rcgpia

delltavyviso di;garg;saré;inviaxo alle ditte come sopra iscritte”

nell!albg,.gpg~doyyanno:ccmpletare_la procedura di gmmissione con

guanto riggliesto. ““““ _"’:f‘i—t““f’»' g R ENia BaTiar
14) L'Ecomomé provvede a*yérificare 1l'albo, in base alle segnala-

zioni pefvenute;dalla.Prefettura;“relative,a;ﬁprocedimenxi,;nzggr—
so per:l!a@plibazione;di_misure"digprevenziene.diaﬁuirél;fang_B
della Legge 27 Dicembreg1956,;n.;1423,9;succeggive;mqaifipazipn},
disponendo..innnedia‘bamen‘beai provvedimenti in tal caso dovuti, sal .
vo formalizzazioni degli stessi con atto da adottarsi nella prima
adunanza della Giunta Municipale. :

15) Lo stesso Economo avanza le proposte di cancellazione da appor
tarsi dalla Giunta Municipale in sede di revisione semestrale
dell'albo per le ditte che non siano pil in possessSo dei requisiti
richiesti, che abbiano tenuto comportamenti non corretti, rendendo
si responsabili di negligenza o malafede, neil rapporti con 1t Am-
ministrazione Canunale o che abbiano costantemente disertato le
gare alle quali sono ‘tate inviate.
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(Continuazione delI'Art. 15 _ Albo ‘dei fornitori.-)

=, s e ~i - e e T w W

16 Con’bro Tl provvedlmento di- cancellazlone ¢ ammesso ricorso al
Consiglio Comunale, nei modi e. ’cemlm prev1st1 dal decmo Comma

del presente artl colo °

Furt. o ML YRhw Bl : ART. 16 .. =~ "iv ) gt I &
ST Capitolati’ d'oneris | T 7 IR

1) Te form:bure,' somm:.nls‘traz:.om o prestaz10m sono esegu.lte,
salvo le. spese m:Lnu'te ed urgen‘bl dJ.sc:Lphna“be da.l presente Tego—
lamen’co,' in base a capltola‘bl d'oneri, predlspostl dall'Economa—
to ed a.pprova.‘bl dalla"G:Lun‘ta Mim101pale, contenenﬁl 1 seguentl

elementl. T il

CRAE PN DRI S

=) ogge‘b'to ‘dells - fornltura o prestaz:.on1~

..-,........._,, v ~-- - B - a =
T Tea N S Lot .aT

_:ffj;b) caratterls'ﬁlche 'techi’cb—merceol”og.}che, _‘ “ e

bal *_c.) ammon‘tare presun‘to della spesa; . ) '”',
ﬁ, < d) @rogz'anmaZ1pne ‘temporale 'ae]ié form_fure o presta210n1,' A
T T tem;Lnl, per l'effettuazlone e lu_.oghl dL'L cons._egna,“:
“tiog)modalita d:L -controllo, qua.lz:tatlvo. e quantn.‘tativ.o- e. dai co:L
aentl ~la:udo, she dsfroosno J4l ln, e« sFBTL Aul 4o

- L‘i") bermini dei “ﬁé’éémentl da parte del Comune, coordinati con’
i tempi di formitura;

g) penalitd applicabili per ritardi nelle consegne e per qual
siasi inadempienzaj;

h) condizioni che definiscono gli obblighi della ditta aggiudi

cataria verso il Comune;

i) definizione del carico degli oneri relativi alla localizza
zione della consegna, imballo, trasporto, montaggio, con—

trattuali, fiscali e simili a carico della ditta aggiudica ..

taria e/o del Comunej
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(Continuazione dell?Art. 16 — Capitolati d'oneri.)

3

1) clausola che dichiara i.prezzi fissi ed inmvariabili per
tutta la duratd della fornitura o prestazione;

m) impegno dell'aggiudicatario all'osservanza delle procedure
e condizioni prescritte nell'invito alla gara, nel capito
lato d'oneri e nel presente regolamento.

2) Quando l'appalto lia per oggetto formiture o prestaioni destina
te a soddisfare i fabbisogni del Comune per un notevole arco di
tempo e comungue pari o superiore ad un semestre, i.capitolati
d'Qnéri'pOSSOnQ"prescrfveré 1'impegno per ltaggiudicatario, fer-
mi réstando i prezzi, di effettuare la fornitura in piY volte,_
ségdﬁdomil‘progféﬁﬁa:negli‘é%eséi previstos . . . L ea aw
3) I términi & pagamento decorrono, per ciascuna quota della
fornitura, dal momento dellveffettuazione della stessae

4) I capitolati~d'oneri relativi agli appalti concorso devono
contenere i criteri che . saranno applicati per 1l'aggiudicazione
della gara,Mcéﬁfofméﬂéﬁ%é“é’quanto previsto dal successivo art. 18.
5) Per la predisposizione-di -capitolati che richiedono specifiche
competenze tecniqhe:l'EcqnqmatotéAasgisi%to&dal,§etﬁq;g o settori
comunali competenti in‘materia o pud richiédere agli stessi pare )
6) Por 16 forniture, Somiinistrasioni e prestezimmi di minor.con
sistenta finansigiia e quantitativa, effettuate mediante gazre ..
u@fié?oééISfidhfésﬁéfﬁréﬁeﬁtiiéfditéfféife;fﬁbSESQdﬂggggrqégdottg
t% ‘diaciplifiari o Togli ai patti e condizioni, contementi gli ele
nenti esserziali ché definiscono gli obblighi assunti dal terzo

vérséel'Amministrazione« s senl I TR R4 ~ENENSTTO IXT. T Eone
cse late @ Ls IaTIS TaT L3 ILEnZl b (g ot AL

I G
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" PROCEDURE PER GLI APPROVVIGIONAMENTI < .

ART. 17

 Modalitd Generali

;secoq@d-le_nqrme“sﬁqbilite dalla Legge comunale e provinciale
e. dal ReD. 23 Maggio 1924;n._827 per 1'Amministrazione del pa-

ﬂjtriménio e la ééntébilité,generalé délld'S%ato{“gon le modalita

'1);Ail¢ formiture, somminiétrazioﬁi_e preétgzioni;éi provvede,

~previste dal presente régolamento , mediante:

a® _:a) ‘licitazione ‘privata;-- e

77 _b).eppalto comeorso; - ... Ll . i dmllow i
S -e) trattativa privata-precedita da gara ufficiosa;

2 gy tieksativa private Gizétta dom i1 foraifore.

P ——

2) Gli appalti concorso, le licitazioni e .le trattative private ’
possono aver luogo soltanto dopo che la deliberazione che autoriz
za la spesa e ne dispone 1veffettuazione con una delle procedufe

suddette, sia divenuta esecutiva o sia stata dichiarata esecutiva

nelle forme di leggee.

3) Le spese minute ed urgenti di cuil al successivo arte 26 sono :
regolate delle norme per le stesse stabiliteo :




3

 .ART. 18

T

I1 Provveditore-Economo, per quanto dallo stesso direttamente

disposto, ed i responsabili dei settori = dell'Ente che, in con
formit& .al precedente art. 6, effettuano direttamente speciali
approvvigionamenti, provvedono a quanto prescritto dalla Legge

13 Settembreé, . n. 646 (casi come modificata dalla Legge 12 Ottobre
1982, n. 726, nella quale & stato convertito, -con modificazioni,

il DeL.6 Settembre 1982, n. 629 e dalla Legge 23 Dicembre 1982,

ne 936), secondo le interpretazioni formulate con le circolari o
del Ministero di’ Grazia e Giustizia 8 Giugno 1983, n.1/2439 U.L. e
della Presidenzz dél Consiglio dei Ministri, Dipartimento per la
Funzione Pubblica, 17 Marzo 1984, n. T7945/39/1/1/Servizio V, ed

L attivando, ove me ricorra il caso,la rilevazione degli elementi
conoscitivi delle aziende aggiudicatarie -di -gare. pubbliche di appal
to o di trattative private (mod. Gap), in conformita alle disposi
zioni all:uopo impartite dal Ministero dell'Internoc. _




 ARTS19

Iicitazioni Private

Alle formiture e ‘prestazioni previste per l'attuazione dei piani
generali di approvvigionamento ed a quelle relative ai fabbisogni
straordinari si-provvede mediante licitazione privata, salvo che
le stesse: ,t e Em e g — ST

a) abbiano per oggetto beni ~con caratteristiche specialil, ta
1i da rendere necessario il ricorso all'appalto-concorso
@i cui all'arte 183° '~ . 7

b) riguardino quantitativi e valori limitati e tali- da rendere
pill .conveniente il ricorso alla trattativa privata di cui
all'art. 20;

c) éiané_i@léti§e'allé é§es§fminﬁ%é"éa

rgenti .di cui all'art.
26 o ad interventi di.particolare urgenza, di cui all'art.
28. '

Le licitasioni grivate, sono espletate.con 1'osservanza delle norme
vigenti in materia, .in base-agli atti -predisposti dall'Econamo. 3

.....

B

== e Sl 2 s
N T L

L'elenco delle~dittd dd fhvitars-altla gata e ‘Stabilito.dall’Asse-
ssore all'Econamato, .in base alle proposte dell!Economo,-formulate
tenendo con@gﬁge}lg:q;gpqsizigﬁiﬁgi legge che regolamo=la materia,

di quelle previsbe .dalllart. 15.del presente regolamneto-e previa
pubblicaziong,gyegngggggggigiod opportuno, dell'avviso di gara Pre
visto dalle norme vigenti. . s 8

. e R o am  $ o
~ 5 ~ ey~ o X B e e it T Dt =1 i Ay 2y N e =l S
e Py XS piie- & - mm e s ~= -

Nell'invito alla gare viene prescritfo llobbligo di inviare -le of-

ferte esclusivamente per_posta,.in piego sigillato e raccomandatoe.

—. v s S - e 5 - ~y .., D, S e
e A PIrRtC AT ARSRC NG oL el IR SR £ SRS S-S ftie SIS S

3 B B N e A a e - St T R - .
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Trattative Private

1) Alle fornlture e presta21on1 di competenza dell'Economato
comunale si provvede medlante trautatlva prlvata quando..

a) rlguardlno quant1tai1v1 e/o valori. e.tali da mon - -
- render .conveniente il ricorso alla licitazione pri-
vata. . La valutazione del-limite di -quantita. e/o di- va
- lore viene. effettuata, in rapporto alltoggetto della
. -fornitura o della prestazione, tenuto conto delle dispo
_ sizioni v1gent1, con la deliberazione che autorizza
<. “F1g spesa’é stabilisce "1é modallta pér “la ‘sua effettua—
ok e Zlone, :;.i. 8% sonanas.t L P el § crm. 52 F :

o St yi ) Slano relatlve alle spese mlﬂute ed urgentl ‘di oud .
_: -“?“: all'art. 26 od agliT 1ntervenf1 dl nartlcolare urgenza
:.:.. A «Adi--cur vallrart.-"‘2’8 -~ = _‘": T o "‘: =

=al 5 . e s o E = e o

-~ . _1 . _-‘\-_‘. . .2
T e Bt B S —_—— ST DL S &

R L c) abblano per oggetto beni e stampatl la cui produ21one
8 commercializzazione & Tiservata per. prlvatlva 1n&u—-

»stplale od esclu31va, ‘ad” una.’ sola ditta ed alle sue "

:agenz1e di- rappresentanza ‘0 concess1one,“;'

2 S.3 LAZASIo0T an STEAID PASI A0 Al CLTS D2 LLTIIVL I e

d) siano relative ad oggetti d'artey macchlne, strumenti,
beni e stqmpatl che una sola ditta pud fornire con le

caratterlstiche, ‘1. requlcltl tecnlcl ed Il llvello dl
Quallta r;chlestl, _“Li“‘—‘*“‘”‘ e R - -

= .= . e -

AatToym: -~az: R - T TS e
HAUIIZ 2L 2348 SaTeyrmisnZ i ann 208 L2V TLLzll% 12

,e) si tratti di provv1ste urgenti da farsi a rischio degll
appaltatorl, in caso di. inadempienza o di rescissione di
*~contratts,o per “assicurare 11- ccmplmento;‘entro 11 ter—
mlne prev1sto, “ai forniture 1mprocrast1nab111, o

(‘ ll/

.. - f) rlguardlno 11 campletanento di fornmiture e prestazioni
?’ e di ‘cui “sorio state appaltate le partl pr1ncmpa11, esclu
dendo dall'appalto beni € seTV1z1 che " per la Ioro na-
ﬁf';j7 “tura spec1ale rlchledono l’affldanento a dltte speclallz
o zate' o . -

T ~maa % i i v Fgmee B e T -~

;:;.,.ua. z 3 s

2) Nelle dellber321on1 che autorlzzano 11 ricorso alla trattailva
privata & necessario far constatare le motivazioni che la giusti
ficanoe

3) Alle forniture e prestazioni di cui al primo comma si provvede
di regola, a trattativa privatas

P B . s LIS n

9

a) procedura di gara ufficiosa, nella ipotesi di cui alle !
lettere a), e), £),8), h): &

b) mediante trattativa dire ta con il produttore o formi-
tore, nelle ipotesi di cui alle lettere b),c),d)e

4) Ia procedura relativa alla gara ufficiosa viene esperita di
rettamente dall'Economato il quale cura:

1) 1'invio delle lettere d'lnv1to alle ditte iscritte per
categoria nell'albo dei fornitori o 1nd1v1duate, in ag
giunta, nella deliberazione che autorlzza la spesa, al-

of »



Y. (Continuazione dell'art. 20 - Trattative Private ~)e

’

legando il capitolato d'oneri od un fogllo di patti e
condizionij . _

2) la prescrizione dell'invio dell'offerta esclusivamente
-a mezzo del servizio postale raccomandato, entro un ter -
- mine prestabilito e l'espressa previsione:.del giorno,
. ora e luogo . nel quale si procedera all'apertura in pub
- blica seduta, .con invito ai concorrenti .a presenziare
._alla stessa,

3) la redaz1ane del verbale della gara ufflclosa.

5) L'apertura ‘dei” pllchl contenentl le offerte segrete & fattd
dall’ Assessore all'Economato o, in sua assenza, da altro Asses—
sore incaricato dal Sindaco. Assiste 1'Economo che redige il ver-
bale dal-quale debbono-risultare-le ditte: invitate, e offerte- S
cevute (che:ad-esso .debbono essere. allegate) e l'e31to della gara
ufficiosa. - ;a:fdiz e ESCRNISE T S B SRS B Lo

v = e e 5

6) L'aggludlca21one viéne effettuata a favore dél concorrente ch;"
avra. . preésentato 1l'offerta economicamente pili conveniente, purche
la stessa’-sia-inferiore—-akl: prezzo_ma531mo.1ndlcato nell'invito al-

la..garae -1 o ;.m T el FONRE LOTONLE, -_;-w:.:-h.._ 24 2SS,
%

[ata TR

7)“Ove le offerte 51ano tutte in aumento rlspetto al prezzo ma551moi
preflssato non 51‘fa luogo aII'aggludlca21one; rlmettendo gll atyl
aIlé“Giunta Munlcrpale per le determlna21on1 che’ questa riterra op-
portune. "5 e i

8) Su reIa21one dell'Economo, la Glunta Munlc;pale 51 rlséfva d1

—— —rm——

getto della gara uff1c1osa.g"fd . ,:_1 L -

PR - . B = e P

-L - tee S v = - - ~Ze = e

; 9) Ia trattatlva diretta con il fornltore v1ene effettuata dall'E-
: conomo 11 quale, nelle ‘ipotesi di “éui alle Tettere c) e d) del pri
: mo comma, richiede 'al fornitore T preventlvo della’ “fornitura e

] presta21one e lo sottopone, con il proprio Visto di” congrulta allo

Assessore all'Economato per 1'aut rizzazione all'acquisto. ~ '




) . o  ART.: 21

Richiesta preventiva ai offertes

1) Nelle ipotesi per le quali il precedente articolo prevede la gara
ufficiosa, quando si sia'in'presenza'di'forniture o prestazioni per
le quali non si disponga di elementi di valutazione del prezzi, ca=
. ratteristiche e condizioni, 1l'Economo effettuerd, con le modalita
nello stesso previste, la richiesta preventiva di offerte.
. 2)-Ix~¢éfat€éré_preééhtivo delle offerte sard precisato nella lette-
ra-di righiesté;‘nella“Quéle carda evidenziato che la stessa mon im-
“pegna in alcuﬁr_mdéq'1'Amministrazioné Comunale ,mentre le offerte
:‘pgesentatefinpegnanoila'difta'COncorréﬁté per il tempo fndicato nel
"4 richiestas " '

~'3) L!éﬁér%ﬁra*dei‘plichiﬁconteﬁenti ie" offerte preventive sara effet
>tIuata con “Ia-procedura stabilita dal -quarto e quinto comma dell'art.
jﬁpreceaente;nfacendo;con§tarevnsl relativo verbale le offerte per-
tfveutazerla;piﬁ;vanxaggiosa_fra.le stesse,: senza far_luogo"qll'ag;

-rgiudicazionee 'z o = SEt et L itESGUIRLLe ARENGD ad o oS e

ff4)f0€e:l{¢fféffé'piﬁ fé&qfevoié'éféfriteﬁﬁta”édngruaﬁé*cbfrisﬁonden—
’te“al‘fébbiéogﬁo:déi”06ﬁdﬁe; 1 +Ezonoiio ‘formula, in-base ad essa,

%}laeprOPosta;&iudeliberazione_nella:qgal%,;ﬁatqr%&@ga@ell%zpr9qe&ura

;ssespletata peruacquisire -le-offerte, .sard -autorizzata la spesa @

: s1vaffidamento della;fornitura,o-prestgz;qgg_alla ditta che ha pre-
sentato 1'offerta pil vantaggiosa.

5) Nel caso che ltofferta non sia ritenuta congrua € conveniente,
oppure 1'Amministrazione ritenga opportuno procedere ad una licita
zione privata, con la deliberazione predetia sara autorizzata la
spesa preventiva e disposte le modalita per la sua effettuazione.

6) Nelle ipotesi di cui alle lettere c) e d) del primo comma del
precedente articolo 20, con 1a deliberazione sara affidata la for-
nitura o prestazione all'unica ditta ritermuta idonea ad eseguir-
la, sempre che 1tofferta della stessa sia ritenuta congrua e cou
veniente dall'Economoe .




CAPO III ~ o
ESECUZIONE DEGLI  APPROVVIGIONAMENTI

ART, 22

o . Ordinativi di esecuzione - -

1) Le fornlture e. le prestaz1on1 sono. dlsposte medlante app051t1
"ord1nat1v1" redattl su modull contenenti la quantlta e la quali
t3 dei beni o servizi cui si riferiscono e le cond1z1on1 essen -
ziali alle-quali le stesse aebbono essere esegulte, 1nclu51 i

termlnl di- pagamento. -:-L4-~ s o eed s o mE e e Shdees Ml
2) Gll ord1nat1v1 sono flnmatl dall'Economoie v1stat1 dall'Asses
gquﬂg}l'Econgmajo. R i s s o _:l: i TEO+ e s

3)-Sull'ordinativo viene precisato se la fornitura o prestazione
deve essere. eseguita presso. l'Econmnato Comunale .0 direttamente
presso. il sqjygre od_ 1_§§ttor1 1nteressat1.-Quando la fornltura

debba essere“rlpartlta ~fra. pil. settorl, ;'ordlnatlvo deve 1ndlca
re. la quantlta da. consegnare.amq;ascuno di essile. o+ v zai

> - -
- -

4) Peprile: forniture-e preéstazioni= dlsposte direttamente-a*favore
dei‘settori Comunali, 1l'Economato fa pervenire agli stessi copia

dell!ordlnatlvo emesso,- per;.i.dovuti.. controlli.. :-Zooi: jualit:
= Ea AT AL LaE AT 2 LR
o PR R &
"y atpLn ol ZTLOTIOS4 T4.LIERnAIUE
A Fg L= =ad Pt P 2 = : S e L Ten D LD eses A.
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“ART, 23

Contabilizzazione e controlloe.

1) Per ciascuna fornitura o prestazione viene istituita nella
contabilitd economale apposita posizione, nella quale sono Fe
gistrati‘gli‘estremihdell'autorizzaziohe di .spesa, il capito-—
lo“di;bilanc;o;jgli'impgrti ordinati e quelli liquidati. '
2) Ogni fornitura o prestazione continuativa viene  seguita
dall'Economato mediante registrazione delle parziali e progres
sive consegne ed esecuzioni, verificando il rispetto dei tempi
stabiliti contrattualmentes

3) Ia regolaritd di esecuzione delle formiture’ e prestazioni .
viene accertata dall'Economo, salvo che le stesse siano effet- -
tuate, in conformitd & quanto” stabilito nell'ordinativo, diret
tamente. al settore o& ai settori destinatari, nel qual.caso
compete ai responsabili di_seftore di disporre tale accertamen

P T Seas - Z i e Lo SR _ - - fam - -
toe : R )
e e ) —~ae o4 o e P Az ¢ .
: SR el NI RS e 3

4) L'Economo - 0 ;_re“ppnsayiii_dgg settori interessati - atte—_
stano'éOn’éhnotazibnelfirmataL;pfcalceMgllTordinatiﬁ@fbdfallaj?-,
nota di cbnségna'lé‘rééblare‘esécuZibhe'dellé“fbrnitufé'o'pfé;f
stazione, in rapporto alla quantita e qualitd dei behi & servi
zi forniti;gdﬂalla;lorprcorrispondenza:alle;caratteristiche_pqg

venutes. . _ ) . . .
* < By B B o e R PEmLER 3. tLe s oex T aTe R 3 1 ¥ SR e
A S S o e et ————— P Ze -

5) Nei-Eaéq;cﬁe;sianntriscpntfaféiiﬁregolaﬁifé:o difétﬁi;qualgjg
tiyi,p;differenzg;quantitat;ve,;esaeyvengono:immediaiamente_conr T
testate per iscritto al fornitore. Ove la contestazione avvenga

da parte del responsabile di settore, guesto ne rimette copia .

al1'Economs’ affinich? valuti le éventuali asioni 'da intraprendere.

incrementano il patrimonio sono registrate dz11'Economato sull'in
ventario dei beni mobili e poste in carico ai consegnatari che ne
rilasciano ricevuta.

6): Le f_ox;ni"‘lﬁ.ﬁre; dla}‘redl ’ macch:l.ne o sjbn;mé,n_fi : éd_- altri teni che

7) Le forniture di beni di consumo SoOno poste in carico ai magaz-
zini economali e scaricate allorché i beni stessi vengono assegnati
al settori.

Ly



‘ART. 24

Verifica e liquidazione delle fatture

1) Le ditte formitrici debbono trasmettere le fatture all'Eco
nomato .comunale, facendo riferimento all'ordinativo ed alle -
gando copia dello stesso o della nota di consegna con 1l'anno-
tazioneé di regolare fornitura od esecuzione di cui al precedente
articolo.”” . T o mewsmb dat T S . i

2)73erzcgni.fattﬁfé:ficévutaziﬁEqéﬁqéé%dfprqvvedédai sé guenti

adempimentis coroouas ol iy e :tk%;,~-'.“ T
.=2a) controlla se. essa sia Stata;§e§atta_pei,modiuprescritti
... .e sia corrispondente alle formiture e .prestazioni effet -
- _i- activamente ordinate-.ed eseguitej. ... . o, T FTE s e

“"“p) accerta che' siano stati applicati 1 prezzi convenuti;
it “¥erifica la regolarita dei- conteggi -e-1la corretta- osser ...

~Figatsa’ delle disposizioni tributarie. in materia;

d) applica eventuali riduzioni o penalitéd in caso di ritar
di o violazione di altri impegni contrattualmente assun
tis )

e) regola con i fornitori ogni eventuale conteétaﬁione;

f) certifica, mediante annotazione apposta sulla fattura e

firmata dall'Economo, l'awvenuta esecuzione degli adem
pimenti di liquidazione sopra previsti e determina 1'importo netto

dovuto dal Comunej;
g) predispone, per le spese a calcolo dipendenti da lavori,

forniture, provviste e prestazioni la proposta di atto
deliberativo da adottarsi dalla Giunta Municipalee.




ART., 25

‘é ' ... -Collaudo

1) L'accertamento della regolare esecuzione delle forniture e pre
stazioni previste dal presente regolamento viene effettuato dallo

Economoe. :

2) Per le forniture di particolare importenza o di speciale carat
tere tecnico e merceologico, 1'Amministrazione pud disporre il col
laudo, che pud essere dalla stessa affidato ad un funzionario di-
pendente -che non-abbia diretta o "sorvegliata l'esecuzione della _
fornitura o prestazioné, o ad un tecnico estraneo all'Ente. i
Qué;ncié",' in :fé_igziéﬁe Ell'mpor‘todelle forniture o prestazioni, il
collaudo. sia.reso obbligatorio dalle disposizioni di legge vigenti

alld nomina del collaudatore si provvede con deliberazione del

Consilgio Comunales . . ... .0 L. oeae
Le operaz-lonll ‘@i “collaudo. hanno luogo -con 1'osservanza delle norme -
di;;eggé_v;ggpxihtt:fj e, t mwyoa macES S L 0uAd FUEEE

- 3
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 CAPO IV

SPESE MINUTE ED URGENTI

.

2

ART., 26
Spese ninute ed urgenti -

1) Le formiture e le prestazioni’ @i carattere urgente, comprese
fra quelle previste dal presehte;regolamenﬁo'ed_indispensabili
per assicurare il regolare espletamento dei servizi e delle fun
zioni del Comune, che "per la loro particolare hatura di spesa mi
muta non possono essere tempestivamente progranmate e previamen—
te autorizzate con deliberaziOne,'sono_eseguite,dall'Ecopomo, su
autorizzazione del Sindaco_o-dell'Assessore,iall!qunmnatp,,nei;
limiti e con 1v'osservanza. delle modalitd stabilite. dal successivo
articolOoe - .- . . . CTe. oot wTTL T LT . .
2)Con deliberazione adottata dalla “cinta Minicipale emtro il primo

mese di ‘ciascun trimestre viene Stabilito ;7 in“base’ alle risultanze i
del prgégdénte;trimés%re;'il ¥imite ‘massimo globale delle spese’
suddettes = : | 3
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P4
ART. 27 . ;////

57 Iimiti e modalitd delle spese miqu%e ed urgenti
2 :
»/- .

S
rd

S
1) Le spese-di cul al precedente artlcalo sono v1ncolate al
rlspetto dei seguentl llmltl 2 modalgia.

e a)~01ascuna fornitura o prestazione deve rlferlrSL a spese

e = che,- 31ngolarmente con51dérate, -devono esaurire il fine

i+17: 1< per il quale compresi queri fiscali vengono effettuate
TLTNT L L nel limite di Le 250 000 (duecentoc1nquantamlla), £ spe

-l i.2 lse@ccessoriej sIT. i0 e R - S

_: b)Y lveffettuazione ‘della formitura .o prestazione -avviene
Ll mediante “trattativa privata diretta con .i formitori iscrit
""r.ln4i nell'albo comunale per la categoria ad essa relativa.
Qve nessuna. dltta rlsultl 1scr1tta o dlsponlblle ad ef-

ST S e O 1nfomaz:|.on1 commer01a.11 provvede ad 1nd1v1duare

3y

h,;;i le- dltte 1donee .con le qual; procede alla trattatlva ‘pri-

'“1.‘ vata, T _ 3

c) le fatture dei formitori, corredate degli ordinativi o
buoni di consegna completi dell'attestazione di regolare
esecuzione della fornitura o prestazione, sono~-riunite
mensilmente in appositi elenchi, divisi per capitolo di
bilancio e, previa registrazione dell'impegno a cura
del Ragioniere Comunale, sottoposti a deliberazione da
parte della Giunta Municipalee

2) Prima di disporre l'effettuazione della formitura 1'Econcmo
accerta la disponibilitd dei fondi occorrenti nell'ambito dei 1i-
miti fissati con il provvedimento di cui al secondo comma del pre

cedente articoloe.



- ART. 28

Interventi di particolare urgenza

1) Per le forniture o prestazioni che hanno carattere di partico
lare urgenza e quando l'importc non supera L. 250,000 (duecento-
cinquantamila) compresi oneri fiscali e spese accessorie, 1'Eco-
nomo & autorizzato a.disporre direttamente, previo accertamento
della disponibilitd dei fondi in bilancio, mediante trattativa
privata diretta con’il fornitore , individuato con le modalita di
cui alla lettera b) del primo comma del precedente articoloe.

2) Se i tempi di esecuzione lo consentono, l'Economovrichiede la

preventiva autorizzazione scrittguggl“§iggaqqtq_§gllf§§sps§prew;-_

all'Ecodamato., . .. . . e Ta B0

3) Ove ilcarattere immediato ed integrabile del fabbisogno da

fronteggiare non consenta. tale prgcedura,leEcquqpt;disggstg.la_;m

emiSSidhéfﬁElI'BraiﬁhjiVﬁ];ihEBiﬁEhii.SindéEBLo”l!Asséssppghg}lo:j-

Econcmato .della tpesa effettuata al fine di ottenere la ratifica ~
delTa Stessde - '
3} Disusas ilnal-es La pToVYLISLL 2 -2 iogcritufions Zzoof ZarTL
SoaraTa 3 ABLoe TSS90 ke o SESTTas b gul g2 €. w
o2 SroTved: allo SUTIoALL SEL TRLCoee -
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_TITOLO v

SERVIZIO DI CASSA ECONOMALE

CAPO I

o ATTRIBUZIO’\TI ED ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO - -

. SO ART.— 29 _"“ g PRI Nee whaw e o
I o Oggetto del Servlzio’":.

—1) Il serv:Lz:Lo dl éasta. economale v1ene svolto, con le modallta

stam_ll‘be- d_a.l presente regolamen'bo, sotto 1la diretta resnonsa.br
llta dell'Economo.

R < —_L____ :L:t_ S - L"‘

~2) Il serV1zio di cassa economale provvede .alla. r:Lscossz.one del
le entrat& ed al pa.gamento delle spese 1nd1cate nel presen’ce re—

R — (SR

AnE s D

golamentou, . o mmere ¥ emmeam e s o oBE L SRRE B A e 5

— ey < 5. S —_sn wa < O - - =

2 3)-Dispone inoltre la provvista e la dlstrlbu21one della ca.rta
< bollata e,delle marche, da. bollo occorrenti per i _settori comuna _

W)

Jade Gt A S _.
~-1i- e prowede alla, custodla de1 va.lorl.,;___,_,) J

4 ?.J.ut.a_.‘,_l.-,'-hu

b -~ AT N s
R e Y-

3 -
= -~
S reem = e = 2
-~ -
e N
¥
- e=) . ——
- -




o e R W S B RRTRS a Be S

o (bt atn

ART. 30

Funzioni d1 ca531ere

1) L'Economo ha fun21on1 di cassiere per i servizi di cassa €cCO
nomale prev1st1 dal presente regolmnento.

2) Il predetto e tenuto a costltulre, a garan21a, una cauzione
determinata in L. 1.000.000 (unmilione)e - . m

3) La cauzione pud essere costituita con deposito bancario vinqg-"
lato a favore. del.Comune’o 1in titoli di :-Stato, oppure mediante -
fide jussione bancaria.od assicurativa. rilasciata -da istituti-ed
aziende abilitate dalle- ‘disposizioni vigenti. Nelle prime due ipo
tesi gli interessati che ‘maturano sulle somme e sui titoli de9051
tati sono pagatl agll 1nteressat1. . Eeg ,_~ :

4) L'lmporto vdella cauzione potra -essere modlflcato dal - Consiglio_
Comunale, in.relazione’a variazioni consolidate -delle glacenze¥me-
die di cassaz:che risultino Superlorl-od inferiori ‘del-50%-a-quel-
le. reglstrate nell'anno 1n cul e entra@o.;n.ylgoreﬁll;presente rego
lanento. ﬁ; L m L_m:;j“A ”””ff;l f_{_;”J;,,.$

wrea T A s - - o ~em a .
LR . z-C! R P

& ey T M uchuifiie R St

A i S —_—— tiew - - . -

5):Lo sv1ncolo -della. cauzione ,viene: dlsposto ‘al manento della cessa
zione-del servizio:zdi ! ‘cassiere, -previo -favorevole~ esitozdel discari

co_delle: somme .: gestrte,.con dellberazmone della- Giunta inicipales

e~ ir e

67" L'Ammlnlstraz1one Comunale provvede, “a sue spese, ad assilcurare
le ‘somme =depasitate presso I*Economato- edi i vanr1>cusfoa1f1*contro

e = - -
- - 5 ————ee o)

i srischi-. del furto :e.connessie ”:h“..u;“ i LB SSITLE 7: e}

FIEN s "...,

7) L'Ammlnlstra21one prdvvede 1noltre alla 1nstalla21one delle at-
trezzature e. dei 51stem1 di 31curezza hecessari per la. conserva21o
ne~dei “fondi € valori presso ‘1 ufficid economale e per i ‘Jocali nei
quali i fun21onar1 preposti svolgono il serv1z1o dl cassa.

8) All'Economo & attrlbulto per 1 rlschl del serV121o dl cassa, 1e
1ndennité*pér 1I manegglo “valori . determlnata, con rlferlmento al—_
la somma’ degll “incassi e dei paganentl ‘dell'anno precedente,_con

ellbera21one ‘della glunta Munlclpale, tenendo conto delle dlSpOSl—
Z1on1 V1gent1 1n maierla.



ART. 31

>

Riscossione di entrate

1) Il servizio di cassa economale provvede alla riscossione del
le entrate derivanti: ‘ ‘

a) della vendita‘delle pubblicazioni edite od approvvigiona
te dal Comune; di materiale cartografico o documentale,
e - - -o- Teffettuata diréttamente'dall'Ecbnomato 0,- sotto eontrollo,
- dai settori‘che hanno in carico i materiali predetti;

e T I

3 "”5)'&&1 corrispettivi per i servizi a domanda individuale de-
Zur i pivanti dall'uso di- sale comunalite da altre prestazioni

‘ . 2i°. . che,-per-la loro saltuarietd, non consentono l'organizza-
i 2 UME :. zione di una procedura apposita di riscossione presso la
-7e-o - Tesoreria comunalej oo Voow " T el ens SRS LT5 -

¢) da introiti occasionali e non previsti, per i quali la Ra
L3l gioneria’ ritiene sussista-la necessita ditimmediato incas
- 2L SH-So'et non sia possibile il diretto versamento presso la Te

(iNETIN I sporeria comunale, essendo la stessa chiusa al pubblico.

2) Le somme introitate sono-.conservate-nella cassaforte dell'Ecoy
;}*noméf65é4véréate‘présso‘Ia_Tesoreria comunale nell'apposita conto
Lg% cuis alBuictessivo art.” 36, salvo che,:per-id:casi. dixcul:alla
“2 ]pttera c)- del precedente- comma,* Ter Ragioneria provveda all'emis-
<. sione .di apposite, reversali. d'incasso, a fronte delle quali le ;

-4

.+ Somme relative. Sono. vVers

'-'-t‘-e; in Ié*s OI:eria:'.' it g, S - ITis e R o7 =S

273 “f1-Yerminie di cidscuns: decade A "Ecoricno-ideve sottoporre alla :
;" Rzgioneria comunale il registra cronologico . delle entrate ed 1...
yabolletﬁari,;pgp:;li;E§pontra.delle'rié§§§3fdnilef£éttuaféfénlfemig

| sione. dell'ordinativo d'incasso da parte del Tesgriere, in base -

__.al quale 1'Economo dispone il Versamento del ¢orrispondente impor
to.
4) Per le riscossioni .di. qualsiasi entrata 1'Ufficio Economato do
vra servirsi esclusivamente di apposito bollettarid composto da
quietanze a madre e figlio progressivamente numerate e bollate col
timbro del Comune, ordinati dall'Assessore all'Economato e dal.Ra
gioniere capo prima del loro uso e caricato in apposito. registro
di carico e scaricoOe « - Eoochems Lo R
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-— - .t . AR.T - 32 A .
Anticipazioni - Pagamento di spese
1) I1 servizio di caSsa‘e¢6ﬁdmaiéféféutbfizzato a provvedere al .

pagamento delle spese indicate nel presente articolo, quando lo
stesso deve avvenire immediatamente, in relazione alle esigenze
di funzionamento dei settori comunali, alle condizioni. richie — .- -
ste dai fornitori:ed alla modesta entita dell'acquisto o della
mrestazione. | e e e Cgr e

2) Per far fqpnﬁe_a.tali Pagementi. si proﬁ?e@e.all'inizic a0 .

ciascun frim??treimé@iéntévlwéﬂiééibné da'fparte della Ragioneria
comunale, di mandati di anticipazione ordimaria a favore dell'E
conomo, - previa adozione di -atto:deliberativo della Glunta Municipa =~ @
le reso immediatamente eseguibiles - 3-- % o o Ziviolo s L.

oy .
iz

3) L'amﬁbntéiéicoﬁﬁleési?d’déllb‘sbmmé?alib"Efésso anticipate per
L fini suddet}i non. pud superare L. 10.000.000. (diecimilioni).per ..y

ciascun trimestre.-7. . . . 7. inenime.z b 3bBL_ £ amal | -a 3

s LT = £
PSR L RS tw oI MEisaiTa.a by SEZe &5

4) L'importo’di* ciaseina quota di anticipazione viene determinato y
nelllambito.di.fale. limite totale, dal.Sindaco o dall!Assessore al:,QoC
Bilancio, temuto. conto- dei,fabbisogni,della cassa. economale.e del: niz

e

la disponibigiﬂé;le;é;§§§5§399@yp3493;;_; soasgil LWWTLer 2 servizo

=

5) Ai fini d8lla determihaziohedels limité massimo™di’ cui’al- terzo eTi

. o= i - S Tanl > R I R T v e wiem o~ o—mp T 3Tace .
comma Si trene—ton¢QU—ia¢dlscarlcod—ldel Tendimenti-—di-“spesa presen
tati"da}l'ECQnOQQ“?d“?PP??Y3$31d§;l§e§iun$§'mu?iCiP@lQ:i:r:*"ﬁﬁu 5p22=

i nt

6) LﬂEconqmé;pﬁb"utilizzére"lé{éﬁ%ici@aéibﬁi Ticevute esclusivamente

per 1e spesé minute*d'ufficio e per Le-spése di”servizi it economid’ o

od eéégui%ezﬁértcontomdellbefat&;°ediin'particolaréfpefile seguen~ "
'ti: RNLL lInmeatoaTn, oo L TECVINOGE TR OSIn.lTmmass BN T 0 \e. B

3 m e, = oo

TIRMBLUATE G unmorilooms WEZLL - S s :
‘a) Spese minute ed urgenti previste dal precedente titolo I;I
: JPHrché-diSPOSteiCOn-l'ésééfvanZafdi'tutte11e_ﬁ6dalité‘néllo'

JeaT TS

g stesso.-‘prescritté;'—ii‘«ii‘--il e B e e vl B SoL AL LT LLIZnEL -

b) ‘spese d'ufficio per posta, telegrafo, carte e valori bolla-
ti, spedizioni ferroviarie o postali contro assegno, traspor
to di materiali, prestazioni occasionali di facchinaggio e puli
zia, piccole riparazioni e manutenzioni di beni mobili, macchi-
ne e simili;
c) spese per l'abbonamento e l'acquisto dells Gazzetta Ufficiale
della Repubblica, del Bollettino della Regione, di giornali,
di libri e pubblicazioni di carattere giuridico, tecnico, am-
ministrativo e Simili;
a) sSpese per la pubblicazione, obbligatoria per legge, di avvisi
dell'Ente sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica, sulla
Gazzetta Ufficiale della CoE.E. sul Bollettino Ufficiale del
la Regione, sul FeAo.L. e sui glorani quotidianij;

e) Spese e tasse di immatricolazione e circolazione degli auto-

i



- -

i (Continuazione dell'Art. 32 - A§$icipazioni - Pagamento di spese.—) ;%

mezzi e velcoli comunali ed altre tasse, diritti t tributi
varii da corrispondersi con immediatezzaj '

f) premi di assicurazione relativi a polizze gid stipulate o
delle quali sia autorizzata la stipula con contesiuale pa-
.gamento del premioj; : ‘

g) _spese per la stipulazione, registrazione, trascrizione, vi
"suré catastali e simili, relative a contrattij... -
".n)- spese per.copié eliografiche,.fotocopie e similij;
“~i)" “spese per procedure esecutive e notifiche a mezzo di uffi-
ciali giudiziarij;
1) anticipazioni per indennita di missione ad amministratori e
dipendenti, con le modalitd di cui al successivo art. .37;

' m) spese per il rimpatrio di indigentij; iy

n) spese urgenti per i servizi effettuati per conto dello Sta
to e della Regione in dipendenza di obblighi posti dalle
leggi vigenti; _ ) 3

o) spese minute ed urgenti d'importo non superiore a Le 2004000
(duecentomila) di carattere diverso necessarie per il'fqégz
zionamento dell'Amministrazione e degli uffici e servizi gz
dell'Ente, compresi anche i modesti importi dovuti per ceri
monie, onoranze e funzioni di rappresentanza. P

7) In casi particolari, con le deliberazioni che autorizzano spéﬁ?
per iniziative, manifestazioni e servizi effettuati in economia %%
dall'Ente, pobranno essere disposte anticipazioni speciali a fav&?e
dell'Economo, da utilizzare per pagamenti da eseguirsi con inter—%
venti immediati, che si prevedono per realizzare le finalita ed #

eservitare le funzioni conseguenti a tali deliberazioni.

8) L'anticipazione complessivamente prevista nel provvedimento pud
essere erogata in pilu quote, in rapporto ai tempi di utilizzazio- -
ne della stessae. :

o\ kot s s At




A . . ... CAPO II

NORME E PROCEDURE CONTABILI

. ART., 33

Buoni di pagamento

i - . LI C e

: I1 pagamento di spese_da parte dell'Economato con i fondi ri
‘ ©  Geviiti in dhticipazione & ordinatc mediante. buoni emessi con
 1tosdérvanza delle modalitd e dei Iimiti "di’cui ‘all'art. 216
“""del ReDe .12 Febbraio 1911, n. 297.
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Rendiconti.delle_anticipaziqni,

1) Entro 15 giorni dall'avvenuta reéiiZZazioneLﬁi“ciasquna quota
delle anticipazioni ordinarie e speciali, l'Economo.deve_prgsentare
il rendiconto delle spese pagate. . .~ . . S

2) Alla fine di ciascun trimestre, entro i 15.glorni successivi, 1'E
conomo deve presentare distinti rendiconti delle spese effettuate sui .

fondis - oL e e mmgm . e R B .-
- "a) ‘delle anticipazioni ordinarie ricevute nel trimestreé e.
_-delle quali non abbia ancora reso il contoj

o~ =

D) delle.anticipazioni-speciaiijficeﬁﬁféJnel tﬁiméétféiéudeile
quali .non ha ancora reso. il contoj _;

3) I rendiconti, corredati di tutta la-documentazione giustificativa,
sono presentati al'RagioniereACapoﬂdellQ;stesso verificati e rimessi

con il suo,benestare,_all§ﬂGiun$a Mgniqipalq per_l'approvazione con
atto dichiaréto“iﬁﬁediatamente'éSéguiﬁile,“*i’_“”* Phm e LT

) ) ; . - - ___._,.,:.. -:._ —eed u._ = i ’
4) Alntermlnezdell!eserglz;g,_gfgﬁle_procedure di rendicontazione e con

tabili ﬁfé?igféldqlﬁﬁrésentéjérﬁiﬁﬁlg; @; Ragioniéré5Ca§o3aéférﬁina

le sﬁ@méEiiﬁésfénin:Qari90’all'Egonqmo'siéfsill'éﬁiiéépaiione?braiharia
sia Su Qﬁélléiéﬁeéiéli,fﬁer*Ib;Quali”emétferreVeréaié syl ’corrispon—
dents capitolo del.titols VI~ del Bilancio rimborso anticipazioni®di

e D oiuts seohbmbtos Ove risulting’salii a’creditd’sell'E

SAUTD L T A L gizee s - P I TR T WAy gy =i ¥ 2 =3 S 2 W . -
conomd Viehe disposta l'emissione del Handato-di-pagamento-a’ favore

dello shessOeca . . 7T dnl_n GRIEE Cauaanl SRR izl E3sa8n eRos
5) Allfipiiio;dell'eééicizib‘subcessivo_ii RaéibniérérCé@b7prb%ved%?*
Ll TLIRASD Lemz w4l 28 S B B N3 o e st ofe POBA L ALE TLITRL

ra, a) all'assegnazione all'Economo della nuova anticipazionefﬁ;
dinaria o di quota di essa, secondo quanto previsto dal
precedente art. 32, previa adozione dell'apposita deli-
berazione della Giunta Municipale dichiarata immediata-
mente eseguibile;

b) all'accredito all'Economo delle gquote delle anticipazio-
ni speciali non ancora utilizzate al termine del prece-—
dente esercizio, sempre che non siano cessati i motivi
che le avevano rese necessariee.

6) Non pud essere disposta alcuna anticipazione successiva se non
presentata il rendiconto di quella concessa al11'Economo nel trime-—
stre precedente.

RERRE TR N



ART. .35 . - ?/Z

- - Contabilitd di cassa - - -~ = -

1) L'Economo ha l'obbligo di tenere, manualmente od a mezzo
del sistema informativo dell'Ente, un giornale .generale di
~cassa,’ agglornaﬁo quotldlanamenie, nel quale sono reglstrate

crdnologlacamente le opera21on1 d'lncacso e dl pagamento.

2) T ap9051te colonne vengono 1scr1tte.le somme 1ncassate o
& quelle pagate ed il saldo generale di cassae

3) In spe01all sottocontl_sono inoltre. spe01f1catamente distin
=Y ] o

ey e

a) gll incassi’ da r1500851one d1 entrate.dl cul al preceden

-

'Jf“\"'"‘“te atte. 31,b; versmnentl perlodlclﬂln Tesorerla.ln con-

',__._s.,

g “to dl tali r1=c0351on1 ed il saldo,.u__ﬁ‘- P

e S ! b B .

b) gll 1ncas31 da ant101paz1on1 ordlnarle,,l pagamenti in

~s S =

L‘““conto delle stesse ea il saldo, 2Tle mamemrotL LT

8

i N T s it -

g . T

c) gll incassi Pper ciascuna antlclpa21one speciale, 1 paga-
menti in conto di ognuna di esse ed il saldoe. )

4) Sugli atti che costituiscono la contabilitd della cassa econo
male sono annotati il visto, le eventuali osservazioni e rilievi,
la data e la firma del Ragioniere Capo, sia in occzsione di ciascu
na verifica periodica o saltuaria, sia al momento deli versamen— -
ti decadali delle entrate di cui alla lettera a) del precedente
canma e dei riscontri trimestrali e di chiusura d'esercizio. ‘

5) La contabilitd della cassa economale viene dall'Economo deposi
tata, estro tre mesi dalla chiusura di ciscun esercizio, nell'ar-
chivio comunale, dal cui respondabile ne viene rilasciata ricevu
ta.



5%

. -ART. 36 . -

"Deposito in tesoreria della cassa economale

1) Titolare del donta predetto & il Comune che abilita ad ope -
rare sullo stesso,pexr i versamenti ed 1 prelievi - di sommee <

2) I .prelevamé'ﬁtiz Larenno effettuati mediante, assegni a favo
re dei -creditori -del. Comune o dell'Economo, per i fabbisogni cor.

renti della cassa ecomomalee ™ ... . iiilioo SN oL T e

3) I versamenti saranno ‘offettuati dall'Economo,per le anticipazio
i ‘ordinarie e speciali ricevute dal Comune e per le somme Triscosse
dall*Economato. nei -casi ‘previsti .dal ‘presente regolamento, .per gli.
importi complessivamente eccedenti il fondo massimo-del quale-& au

topizzata Iz custodiz. presso ltufficio, che.2. stabilitain-L. 2. 500000,

4).T documénti .concernenti--le :operazi omi effettuate sul conto cor.
rein:te._._di cui al primo comma SONQ all,eg_a:l_:_i a_,]..la.z_AcAon‘b_a‘.bili'té._‘d':i.‘ cassae
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ART, - 37
Anticipazioni per missioni e trasferte

1) Per le missioni e trasferte di Amministratori e dipendenti .
che comportano spese di particolare rilevanza, nel provvedimen
to di autorizzazione puo cssere disposta l'erogazione agli inte

ressati di una anticipazione da parte dell'Economatos

2) “L'interessato ha 1'obbligo 4i rimettere la richiésta di liqul
dazione entro tfe'giorninal-rientrd~dalla-missibne e di versare
i fondi eventualmente non

211 'Economato, nello stesso termine,

utilizzatie. .- ":x.. . Lk S B L%
ijf.Nella ricbiesta di“;iquidazidne31'Amministrazion§'ed il dipen-
‘dente autorizzano liemissione del mandato di pagamento a favore
dell'Economgilfinowallg_cqqcp:renga_ﬂellqvsqmna.anticipgtagli.

crar e e .

L'eventuaie’eéqédénza~saré-pagata7a"SUO-favoré:fl+¥v~~

4) Ove 1tinteressato , ricevuta 1'anticipazione, non provveda a

preéentaréfléffiéﬁieéﬁa di -ligquidazione documentatas -
L'Economo“éééﬁélé;iﬁiﬁé&éﬁpiénzé,'Eﬁﬁfa;fi méée~édééeééivoléli'qg";
tic;pazione{_al%a Ragioneria comunale la quale, in sede di page-
mento delle-indeﬁnité‘di5CariédTé?difpresenza o :delle.retribuzioni,

dispone'il7fécd§eroidella‘anticipazione, a favore dell'Economatos

f;¥f§§géﬁen$6‘aéllé%in&énniﬁéfdismiSsione o di-trasferta avverra:-
“in-questo éasé}idiféttaménte‘aIl'interéssato,:dopo 1'espletamento

:delle procedure prescrittes . - --p.o o moan orazem HEEeT

R S e o B SO @ -



ART, 38
Y6

i Resppnsabili%a e controlli

1) L'Economo e, Per quanto di loro pertinenza, gli altri®funzio
nari autorizzati ad espletare le funzioni di cassiere, sono per

sonalmente responsabili delle somme ricevute in consegna fino
2 quando non ne abbiano ottenuto legale discar;cp.

2) Essi sono soggetti agli_obblighi imposti ai depositari dalle
leggi civili e sono -personalmente responsabili della regolarita
dei pagamentie

3) Il Ragioniere Capo deve effettuare — o far effettuare da un
funzionario del suo ufficio - almeno una wolta ogni mese, il

riscontro-generale”della cassa economale, verificando:
a) il-carico,gdistiniamenie_per le entrate riscosse e per
_a.le anticipazioni ordinarie e .speciali effettuate a favore

-

:;dell'Egonomatq;-—~_ el Gl semm kTR 2w e e

b)-it aiscarico; per i versamenti di entrate e per i pagamen
~ ti-eseguiti in conto delle anticipazioni:suddetteie»regolarmeg

te documenmtatij ... m: i SIi T aeboe 0o S ;
cj‘lajgiaéenééfqingééa; qdffié?éndéﬁta:alfsaldoibdmpiéésivg
~“fra“carico-’e’ searicos . ... . T ’ '

4) Di ogni eventuale irregolaritd il Ragioniere Capo informa imme-

diatamente il Sindaco ed il Segretario Generalee.

=
-~ B .- o——— . s a2
D o = :

5) Verifiche straordinarie della cassa economale possono essere
effettuate in qualsiasi momento per iniziativa del Ragioniere Capo o
per disposizione allo stesso impartita dal Sindaco o dal Segretario
Generalee.
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TITOLO V
'GESTIONE DEI MAGAZZINI ECONOMALI
CAPO I
FUNZIONE DET MAGAZZINT ECONOMALT
ART. 39 |

-~ = . . Magazzini Economali

1) La conservazione e distribuzione dei materiali approv-—
vigionati dall'Economato avviene negli appositi locali a-
dibiti a magazzini economali, posti sotto la direzione
dell'Economo ed affidati a dipendenti consegnatari, respon
sabili della quantitad dei materiali esistenti e della loro
buona conservazionee.

2) Il dipendente responsabile dei magazzini deve curare la
presa in consegna del materiali, effettuando le opportune
verifiche qualitative e quantitative, e provvedere alla
ordinata disposizione degli stessi affinche si possa facil-
mente provvedere alla movimentazione ed al controlloe

M e et s = vt ke o ey 4y



te

_ART. 40

Scorte di magazzino

1) La costituzione delle scorte di magazzino viene effettuata
in base ai piani di approvvigionamento, ai tempi programmati
per le consegne ed 1 pagamenti, ai fabbisogni ricorrenti dei
settori comunalie # : LI - '

-2) L'Economo ha ogni facoltd a tal fine necessaria, dovendo tem
’pestivamente’assicurare l'approvvigionanento ordinario di tut-
‘%3 i servizi comunali; senzd tuttavia costituire depositi ec—
cessivi di materiall che possono deteriorarsi, risultare supe-

rati tecnicamente, ilmpegnare mezzi finanziari eccessivi per il
loro acquistoe

%



ART. 41

lassa vestiario

1) Ltapprovvigionamento e la distribuzione degli effetii di vestia
rio per il personale che ne abbia diritto avviene nei tempi e con
le modalita stabilite dall'apposito regolamento.

2) Per il vestiario depositato nei magazzini economali si provvede
all'assunzione in carico, al discarico ed alle registrazioni conta
bili previste per gli altri materiali. :
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CAPO IT
CONTABILITA® DI MAGAZZINO -

~ART. 42

- Contabilita d4i magazzino.

1)'Lé conﬁébiiitéAdei'ﬁ&gaéiiﬁi'#ieng'fénufa, sotto la di?e—
zione dell'Economo, dal dipendente Tesporisabile degli stessi.

é} L'assunzione in carico dei materiali avviene in base alla
documentazione che accompagna gli apprbVVigibnaménti, dalla
- quale sono;gesunti'gﬂiwe;émepti"da'fégfsirare}'j" T T

3) I1 discarico vieﬁg}ﬁocﬁmentatqﬂda;lgubollette:dithpsggna ai
settori, firmate dai riceventi ¢ dalle quali “vengono tratte | -
tuﬁﬁg“le_indibaZion; da!regisirafekf oD ""”J"'”'"”‘

prapsae S — L e WS emwea = s 3 —_ - -

4) Nella_coptabiliﬁé vepggno.regisﬁrate per singole voci, che .
recafio ciscuna 1Tindicazione del relativo godices T .- 9

P

e e e ez R G M %

i :;al;la:consistenza:inizialEfaccertatafcon'l'inveniarib;"m

b) le immissioni successive; -
c) i prelevamentij
d) le rimanenze risultanti dopo ciascuna operaziones

5) Alla fine dell'esercizio ed alla présenza dell'Economo, il re
sponsabile provvede all'inventario del magazzino, redigendo apposito
atto che viene firmato da tutti i presenti.

6) Le risultanze dell'inventario vengono verificate con le rima-
nenze risultanti dalla contabilita di magazzinos

7) Per le eventuali differenze accertate 1'Economo riferisce al
Sindaco, all'Assessore 21l 'Economato ed al Segretario Generale,
esprimendo sulle stesse le proprie walutazioni ed indicando il
valore economico di tali differenze.

8) Ia Giunta Municipale, su proposta del Sindaco o dell'Assessore
all'Economato, assume le decisioni del caso.

9) Nel caso di cessazione dall'incarico del responsabile dei ma-
gazzini, si procede ad un inventario straordinario, in presenza
del dipendente che cessa dall'incarico e di quello che subentra,
che sottoscrivono l'inventario stesso assieme all'Economoe



ART 43 - -
- Verifiche dei magaZZini

1) L*Economo deve‘accertare; mediante periodiche verifiche, che tut
te le operazioni di magazzino si svolgano regolarmente e che la con
tabilitd relativa & giornalmente completa..

2) Le verifiche si estendono all! accertamento della buona conserva
zione e manutenzione dei materiali depositati e della loro dlstrlbu
zione che deve avvenire dando la precedenza a quelli introdotti da
pitu tempi.

3) Viene inoltre accertato che per i materiali nonpilt suscettibi-
1i di proficua riaprazione ed inservibili sia fatta da parte del

maga221n1ere la‘nroposta per. 1a dlchlara21one di fuorl Usoe.

\‘A 1075 2 peeds P - a2 e P

4) Nelle verlfiche perlodlche, che. avranno frequenza almeno. trim

strale.si procederd all'accertamento a campione, della rlspondenzaA

della contablllta 4i mangz;no con i materlall dep051tat1.

)
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5) In occa51one dell*inventario annuale L'Economato sottopone a ve-
rlflca'generale 1z contabilita’ @i~ magaZZ1no riferndo sui risulta- %
ti, in-conformif&.aiquanto previsto dal settimo comma dell'Arte. 42.
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TITOLO VI

INVENTARI DEI BENI MOBILI

CAPO I
FORMAZIONE E TENUTA DEGLI INVENTARI .Aff: : A

. 1<~ ART. 44. T o P e st e

- ~InVentar1 dei beni mob111 B e Dbl s B T
3o —>. a0 H e T SUL A R S |
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1)"Gli invéntari’ dei beni mobili appartenenti al Comune sono
tenuti dal Servizio: Econimato,:con: L'ossérvanza: delle dispo—-:
sizioni vigenti- e-sotto-la-direzione:e:responsabilita dello
Economo._ . —_— e e

N = = - = e - O

&= mesk. o7 e L Z =

2) Gli 1nvenxar1 hanno carattere permanenté”é genera.le.-«--'?-1-2 =

e - AT 0t Tt \,\ - N -~ - - PO
- -t J-_._ — s 2 s = o

3) Sono tenutl, dlstlntanente, per 1 beni mobili:

- .- - e

- dl -uso pubbllco,_mﬂ,ﬂﬂ - s . - L lods o gus
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4) L'inventario:deitbeni -mobili:di usi pubblico contlene l'elen
cazione, la- descrizione ed il valore di_stima dei. benl mobili

_____ r———-

che per la Ioro desilna21one sono 1ndlspon1b111 “guali’ gll arredi

-~~ o

destinati. agll'uffic1, scuole, e- servizi pubbliicie isaiiii = sEll

P -

5) Gli inventari de1 benl moblll assogettati dagli articoli 824
ed 822 del Codice Civile al regime priprio del demanio pubblico
sono tenuti. dal Settore.preposto all'lnventarlo .generale dei-be,
ni demanlall dell'Ente., . 'L

g ——— ...-.-;...._ PR e =~ deiearw Ao fea f A e ieaan

6) L'inventario dei_beni.mobili.patrimoniali comprende,. per la _.
parte tenuta. dall'Economato,“l'elep9a21one, la descrizione ed il
valore di stima di tutti i beni ﬁatrlmonlall disponibili, esclusi
diritti e tltoll che “sono inventariati presso-la-Ragioneria Comu-.°

nale. o

7)-Gli inventari . dei.beni mobili sono-6rdinati-distintamente in
relazione. all'Ufflclo, scuala, servizio, magazzino, presso.il quale.

si trovano assegnatl 0 conservatl e, nell'ambito. di.tale claSS1— :-'

flcaz1one, in raggruppamentl secondo la dlversa.natura o..specie.

8) Negli 1nventar1 dei beni mobili non sono compresi-gli oggetti
d'uso in dotazione ai settori ed ai magazzini . economali e, co-
munque, gll oggettl d1 poca &urata e di valore 1rr11evante.

g) La tenuta degli 1nventar1 dei benl mobili & soggetta alla vigi-
lanza della Ragioneria comunale, ai sen31 dell art. 324 del T U.
3 Marzo 1934, N . 383. LEtL. Lormni owm LUEennama P S L S e

10) Per la ClVlCa Plnacoteca ‘e la C1V1ca Blblloteca e quelll i
quartlere sono tenuti inventari distinti e separati sotto la respn-

sabilitad dei rispettivi Direttori.
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Tenuta degll 1nventar1

T ~ s m e e sman s

1) La formazione e tenuta degli inventari dei-beni mobili del
Comune- avviene, da parte.dell'Economato, per mezzo di scritture
se21ona11 che rlunlte ed ordlnate s1stematlcmmente costituiscono

dei beni mobili patrimoniali.

2) Le scritture sezionali sono formate per ogni unitad organizza-
tiva o servizio presso il quale sono asseganti o depositati i
beni, separatamente per i due gruppi di beni indicati.

3) Gli inventari sezionali comprendono:

a) la distinzione di inventario dei beni mobili di uso
pubblico o dei beni mobili patrimonialij;

b) 1'indicazione e l'esatta ubicazione dell'unita orga-
nizzativa, scuola, impianto, servizio, o magazzino al
quale sono assegnati, con la precisazione del settore
cui lo stesso appartiene; $

c) il numero d'ordine, che deve coincidere con quello ap
plicato sul bene, che lo identificaj;

-

d) la data di rilevazione;
e) la descrizione e denominazione dell'oggetto;

f) la quantita, quando si tratti di beni identici e desti
nati allo stesso uso;

g) lo stato d'uso;

h) il valore determinato in base al prezzo di acqulste 0,
ove del caso, in seguito a stima di massima;

i) il numero di riferimento al verbale di consegna od all'even
tuale buono di variazione;

1) ogni eventuale altra notizia riguardante i beni inventa
riati.
4) Gli inventari sono redatti in doppio originale;

5) Un esemplare rimane presso l'Economo ed ordinato sistematicamen
te per settori e distintamente per i due gruppi di beni di cui al

primo comma, compone l'inventario generale dei beni mobili di uso

pubblico (modello D) e dei beni mobili patrimoniali (modello E)e

6) L'altro esemplare viene conservato presso l'ufficio del conse-
gnatario responsabile degli oggetti in esso elencati.

7) L?elencazione & effettuata per gruppi merceologicie.

8) I due originali sono firmati dall'Economo , dal comnsegnatario,
dal Segretario Generale e dal Ragioniere Capo e vidimati dal Sin-
dacoe.

/.



(Continuazione dell'Art. 45 - Tenuta degli inventari =)0

9) La tenuta e 1'agglornamento degli inventari g *egolata dalle
dlsp05121on1 di legge vigenti in materia.

.10) Le reglstra21on1 effettuate sugli 1nventar1, sig originarie
che modificative devono portare, a conclusione, la data in cul
sono state esegulte e le firme dell'Economo e del consegnatarioe.

— e = - - v 2 e . - N



ART 46

e m e o R

" Targhette di contrassegno. . T

1) All'atto della formazione dell'inventario e,Aper-ogni successiva
acquisizione, éll'atto della presa in consegna, ogni oggetto & di-
stlnto da un numero progress1vo d'inventario. . . -

2)I1 numero &, di solito, impresso su una targhetta od etichetta -

fissata all'oggetto, che reca la denominazione dell'Ente.

3) Per i libri si’ provvede mediante un timbro, ‘apposto nella pagina
interna contenente il titolo, comprende la denominazione dell'Ente

S ed il numero,d?;écrlzlone nel catalogo generale dei. codici e delle
Er pubbllca21on1 dl cu1 al n. 7 del precedente art. 7.”
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Variazioni nella consistenza .dei beni

1) Tutte 1é variazioni che si verificano nella consistenza dei
beni mobili registrati in ciascun inventario sezionale debbono
essSere giustificate da buoni di consegna e riconsegna ed anno-
tate nei ‘due esemplari degli inventari predetti, tenuti dall'Econo
mato e dal consegnatario.
2) Nel biond verbalé di ‘Comségha o di Ticonsegra sond indicate:

. a) l'unitd organizzativa od il servizio in cui avviene
< = tyvidtroduzione o l'estrazione dei mobilij T

5) 1a descrizione, quantitd, valoré dmmontare complessivo -
““dei beni oggetto della variazione;

Lo
A re—

3) Nel cAS6 3t misve Hcquisizicni di beni; gli stessi vengono re-
gistrati in aumento nell'inventario sezionale corrispondente alla
loro assegnazione.

4) Nel caso di trasferimento di mobili da una unitd ad un'altra,

all'interno dell'ente, sono apportate le conseguenti wariazioni in
aumento e diminuzione neil corrispondenti inventari sezionali.

5) I buoni-verbali di consegna o riconsegna sono firmati dall'Eco-
nomo, dal consegnatario che riceve i mobili e da gquelio presso
cui vengono prelevatie.

6)..I moduli relativi sono redatti in duplo, nell'ipotesi di cui al
terzo comma, ed in tre copien nell'ipotesi di cui al quarto commae.

7) Una copia viene conservata dall'Economo e le altre vengono affidate
ai consegnatari interessati.

8) Ciascuno provvede alle registrazioni di propria competenza sull'in
ventario sezionalee.



Dichiarazione di fuori uso . _

1) Una commissione compo"s:ﬁ'a‘. dall'Assessore all'Economato, dall'E
conomo e dal dirigente del settore interessato, pronunzia, periodi
camente, Ia dichiarazione di fuori uso dei beni ttobili inventaria
ti, proponendone, in rapporto allo stato dei beni, la distruzione
o la vendita.

2) In caso.di-proposta di vendita la Commissione ingica il prezzo
2l quale la stessa pud:avveniree I<-ill Ws Z.iTileoh Lodssmn

3 )fe degl 51on1 , dei:lﬂltlve"g on_’.of adot”fa‘be“daIIa G:LiJ.n‘t‘: a Mini ekl c1‘1;a:1e .

RS-

4) La vendita viene effettuata, di regola, mediante trattativa i
vata, a _cura dell'Economos . . .

: "I s %, = &
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5)-I benifuori uso. dalla -Commissione: _vengon6 _eliminati dall"im;r':eg

tarios i 3
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~: - CONSEGNATART DET BENT MOBILI
_ART, . 49

...z _Individuazione e compiti dei consegnatari .. dalit B

1) I dirigenti-di settore provvedono; entro_sessanta giorni
dalla entrata.in vigore del-presente regolamento, -a desiganre
per iscritto i consegantari.responsabili dei. beni mobili asse
gnati-a: ciascuna unita. organlzzatlva o serv121o dagli stessi

. dipendentie::: - . EECE oo s )

2) Salwo casi partlcolarl e motivati, consegnatario & il funzio
nario comunale pilt alto i grado preposto all'unlta organlzzatl
“va od al servizioe.

%3) I1 servizio economato nel curare la tenuta dell'lnventarlo dei
beni mobili, sorveglia la conservazione e manutenzione degli stes
-31, segnalando all'Amministrazione tutte le 1rregolar1ta, perdlte
io deterioramenti accertati. Tale sorveglianza & congiuntamente af
xfettuata dai dirigenti di settore, ciscuno nell'ambito delle pro
3 rle campetenze.

*4) Per i beni conservati negli uffici e magazzini economali conse
gnatarlo responsabile & il funzionario del servizio economale de51
«gnato dall'Economos

5) Per i beni in dotazione ad uffici e servizi statali ai quali il
ibmune ¢ per legge tenuto a provvedere, consegnatario responsabile

e il dirigente dell'ufficio, salvo che qQuesti non provveda a designa
re altro idoneo funzionario dell'ufficio stesso.

6) Per i beni ceduti in uso femporaneo ad uffici e servizi 4i enti
ed istituzioni, consegnatario responsabile & il legale rappresen-—
tante dell'ente od istituzione cui i beni sono in uso.

7) I consegnatari responsabili devono tenere costantemente aggior-
nato l'inventario seizonale, assicurandone la perfetta conservazio
ne con i buoni di consegna e riconsegna allegatie.

8) Sono tenuti a segnalare all'Economo ed al dirigente di settore
la necessita di manutenzioni e restauri, le perdite, le distruzio
ni, indicandone i motivi.

9) Per quanto loro compete debbono adottare o proporre ogni prov-
vedimento necessario per la buona conservazione ed il mlgllor uso
dei beni ricevuti in consegna.

10) Spetta a loro Prommuovere la dichiarazione di fuori uso di cui
al precedente art; 48.



" Adeguamento- delle do

TITOLO VII

DISPOSIZIONT TRANSITORIE E FINALI

ST ARTL 50

tﬁziphi dg’perspnale;:lqcaii;jéifrezzature.
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.Gli’adeguamenti delle’ dotazioni di personale, dei locali, e
‘delle attrezzature previste dall'art. 2, resi necessari dal nuovo

ordinamento del servizio stabilito del presente regolamento
saranno allo stesso assicurati dall'Amministrazione, gradual

mente, tenuto conto delle proposte dell'Economos

H
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z Agglornamentl llmltl di valore

Bgnl triennio si provvede alla verifica dei lunltl dl valore
stapiliti dal presente regolamento procedenao con deliberazione
del Consiglio Comunale, al loro adeguamento in relazione alle

variazioni dei. valori monetari ed alle esigenze di fun21onamento
degli uff101 e dei serV1Z1.



ART, 52

- Norme di carattere generale

Per quanto non previsto nel presente regolamento si applicano
le disposizioni stabilite dal T.U. della Legge comunale e pro
‘vinciale e relativo regolamento, quelle contenute nel R.D. 18
.- Novembre- 1923, n. 2448 per 1'Amministrazione del patrimonio e
-la contabilitd generale dello Stato e relativo regolamento,
nonche ognl ‘altra dlsp051z1one di- legge v1gente 15 maierla.

 mimee b e,
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ART, 53

Entrata in wvigore e diffusione del regolamento

I1 presente regolamento, dopo l'esame senza rilievi da parte
dell'organo regionale di controllo, & pubblicato per 15 gior
ni all'albo pretorio ed entra in vigore il giorno successiwo
a quello che conclude tale pubblicazionee e e -

Abroga ogni altro regolamento e disposizione precedentemente

adottata dall'Ente nelle materie dallo stesso disciplinate. . . .

Copia dello stesso viene diffusa, a cura dell'Assessorato
all'Economato, ‘a tutti i-settori, unitd organizzative, uffi-
cli e servizi comunali ed a quelli, non comunali, per i quali
1'Ente & tenutq a pProvvedem per legge alle fornit

senti norme. - et L L.

ure e pre-



