Comune di ASCOLI PICENO
P.zza Arringon. 7
63100 Ascoli Piceno AP

ALLEGATON.1PTPCT
Ufficio: Demogr afici
PTPCT 2021/2023

Descrizione Ufficio:

Il servizio e' responsabile della tenuta e degliagamenti dell'anagrafe della popolazione redileRilascia
certificazioni e carte di identita'. Cura i registnnuali di stato civile, nascita, cittadinanzabplicazione di

matrimonio, e morte. Detiene ed aggiorna le ligt¢t@rali e gestisce le operazioni inerenti le edtazioni elettorali
e referendarie. E' responsabile dell'aggiornaméelia toponomastica e dello stradario. Svolge teifoni di ufficio
comunale di statistica, provvedendo alle rilevazgtatistiche e campionarie richieste dall'lSTATVoge attivita' di

informazione per gli stranieri, istruendo le relatpratiche in rapporto con la questura e con édeftura per il
conseguimento della cittadinanza.

Responsabile Ufficio:

Avv. Cantalamessa Alessandra

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A CT e e
supporto/pro istituzionali
cess primari
Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: G) .‘]EOL‘”O.”" _ | Demograf
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Certificati anagrafici verincne, ispezion icl
gente_ra| ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi | senigi isttuzionali, | N2 Anagrafe: | G) Controll, - Demograf
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Iscrizioni registri Verinche, ispezion ict
generall e di Anagrafe, stato civile e fici € sanzioni
gestione gri anagrafici
servizio elettorale
Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzional, n. 3 Anagrafe: G) .‘]EOL‘”O.”" _ | Demograf
primario gelnizrflinz Ic;Ii generali e di gestione: | Cancellazioni \e/esr;'rfzi?)’m'Spez'om icl
gestione Anagr_afe, stato civile e registri anagrafici
servizio elettorale per irreperibilita’
Processo .Si’f:\"z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: G) _(%‘,_orr]]tro_lh, | Demograf
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Variazione di verttiche, 1spezion ict
generai e dl Anagrafe, stato civile e | indirizzo € sanzioni
estione 2
9 servizio elettorale
Prr.‘;‘fgfgo i‘t*{"'z_'onal. Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: Ge)r'(f:'gr?tem'lg’ ezioni 29m09raf
primari ! elnlézr:al' o Id generali e di gestione: | Rilascio carta di \e/ sialn 'o’n'l pezioni icl
generall € di Anagrafe, stato civile e | identita’ zloni
gestione . laentita
servizio elettorale
Pr_oces_so .Si’f:\"z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: G) _(%‘,_orr]]tro_lh, o D_emograf
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Certificati anagrafici Verinche, ispezion ict
generall e di Anagrafe, stato civile e ici € sanzioni
gestione Jfi storici
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: G) Controlli, | Demograf
primario istituzionali, verifiche, ispezioni ici




generali e di generali e di gestione: | comunicazioni e sanzioni
gestione Anagrgfe, stato civile e Prefettura
servizio elettorale
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, I D_emograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Accettazione e ver|f|ch_e, ispezioni ici
gggtei(r)z;ée I ?gs/?zr%le s:gt%gvne e | tenuta dichiarazioni | = oo 2O
di testamento
biologico
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, - D_emograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Iscrizione AIRE ver|f|ch_e, ISpezion ict
gggtei(r)z;ée ! :gs/?zri%feell ;ttgt;;?eivne € | (Anagrafe ltaliani @ sanzion
Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, - D_emograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Variazioni ver|f|ch_e, ispezioni ici
cestione. Anagrafe, stato civile € | anagrafiche AIRE @ sanzion!
(Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Cancellazione venﬂche, ispezioni ici
Sestione Anagrafe, stato civile € | anagrafiche AIRE © sanzion
(Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: G) Controlli, | Demograf
primario 'Sé':]lézr;’”nglgi generali e di gestione: | Ripristino \ée;glr(]:;g,n;spezmm ict
gestione Anagrafe, stato civile e | immigrazione
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|.nal|(;|. generali e di gestione: | Verifica ver|f|che, ispezioni ici
Sestione Anagrafe, stato civile e | dichiarazione d @ sanzion!
rinnovo della
dimora abituale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | Autentica di firma ver|f|ch_e, ISpeziont icl
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Se_rviz_i : Servizi istituzionali, n. 15 Anagrafe: G) .C_ontrollli, o p_emograf
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | Autentica di copia ver|f|che, ispezioni ici
gggﬁ(ﬁte di Anagrafe, stato civile e € sanzioni

servizio elettorale




Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 16 Accertamento | G) Controlli,  ~ — | Demograf
primario |st|tu2|0|.nalgl generali e di gestione: | requisiti di dimora ver|f|che, ISpezion icl
gigﬁﬁée ' Organi istituzionali abituale delle € sanzioni
variazioni di
residenza
Pr.oces.so Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 17 L) Pia_nif_icazione D_emograf
primario |st|tu2|0|_nal|o,|_ generali e di gestione: | Toponomastica: urban_lfs_tlca icl
Gosione | Jagale sovie e Denominazine | P
nuove strade e
piazze
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 18 RILASCIO G) .C_ontrollli, o !D_emograf
primario 'S::]Lézrg)”n:“o’” generali e di gestione: | TESSERA \éesrlél:lr(]:;(e),mlspe2|onl ict
gestione Anagrgfe, stato civile e | ELETTORALE
servizio elettorale
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 19 Elettorale: G) _C_ontro_lli, - p_emograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | revisione dinamica ver|f|ch_e, Ispeziont ict
gggteig;ée ' Anagrgfe, stato civile e | jiste elettorali € Sanzioni
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 20 Elettorale: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | revisione ver|f|ch_e, ispezioni ici
gggteig;lée di Anagrafe, stato civile € | semestrale liste € Sanzioni
servizio elettorale elettorali
Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 21 Elettorale: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | voto assistito venﬂche, ispezioni ici
ge”‘?ra" e di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo _quiz_i . Servizi istituzionali, n. 22 Elettorale: G) _C_ontro_lli, - D_emograf
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | voto domiciliare venﬂche, ispezioni ici
genr—;rah edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 23 Elettorale: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|0|.nalgl generali e di gestione: | iscrizione nell'albo ver|f|che, ISpezion icl
gggﬁ(ﬁée : Anagr_afe, stato civile e degli scrutatori € sanzioni
servizio elettorale
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 24 Elettorale: G) .C_ontrollli, o !D_emograf
primario |st|tu2|olnal|,. generali e di gestione: | aggiornamento ver|f|che, ispezioni ici
genr—;rah ed Anagrafe, stato civile e | Albo scrutatori € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 25 Elettorale: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|0|.nalgl generali e di gestione: | iscrizione nell'albo ver|f|che, ISpezion ict
cestione Anagrate, stalo Civle € | dei President © sanzion
seggio
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 26 Elettorale: G) _C_ontro_lli, I p_emograf
primario |st|tu2|o|_nalld_ generali e di gestione: | supporto ver|f|ch_e, ispezioni ici
gggteig;ée ' Anagrafe, stato civile € | commissioni € Sanzioni

servizio elettorale

elettorali




Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 27 Elettorale: G) .(];?Or?tro.ll" _ | Demograf
primario IgSeInLcjle;JIin: Io’Ii generali e di gestione: | aggiornamento \ée;;'rfzif)’n;Spez'om icl
gestione Anagrafe, stato civile e | Albo Presidenti di
servizio elettorale seggio
Processo .S‘t*.["'z.' i Servizi istituzionali, n. 28 Elettorale: G) $°Q”°.”" | Demograf
primario IgSeInLcjle;JIin: Io’Ii generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \ée;;'rfzif)’n;Spez'om icl
gestione Anagrgfe, stato civile e | dej Giudici Popolari
servizio elettorale
Processo .S‘f.["'z.' i Servizi istituzionali, n. 29 Elettorale: G) $°Q”°.”" | Demograf
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | aggiornamento verincne, ispezion icl
generall € di Anagrafe, stato civile e | Alpo Giudici € Sanzioni
gestione servizio elettorale 0 =dlel
Popolari
P enerali e d generali e di gestione: | Certificati di leva e san 'o’n' P
9 i led Anagrafe, stato civile e zionl
gestione servizio elettorale
Prr.?ﬁgrs.go 2?:\”2.'0%'. Servizi istituzionali, n. 31 Leva: Ge)r_(;(c:)rr:tero_lg, ezioni B_emograf
primari IStitulzI i Id generali e di gestione: | Variazioni liste di Verinche, ispezioni icl
generall € di Anagrafe, stato civile e | | € sanzioni
gestione > eva
servizio elettorale
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 32 Anagrafe: G) $02tro.ll" _ | Demograf
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Tenuta registro \e/esrialr? _(e),n!spezmm icl
generall € di Anagrafe, stato civile € | ynioni civili zloni
estione =
9 servizio elettorale
Prr.?ﬁgrs.go 2?:\”2.'0%'. Servizi istituzionali, n. 33 Stato civile: Ge)r_(;(c:)rr:tero_lg, ezion B_emograf
primari Igelnlézr;Ii o Iolli generali e di gestione: | Acquisto della \é sclallnzio’nil pezioni icl
gestione Anagrafe, stato civile € | cittadinanza per
servizio elettorale matrimonio
Processo | Senizi | Servigiisttuzionali, | 034 Statocivile: | ©) Controlli | Demograf
primario gelnizrflin: onli generali e di gestione: | Acquisizione della \e/esr;'rfzii’m'Spez'om icl
gestione Anagrafe, stato civile e | cittadinanza italiana

servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche’ sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero




Processo servizi Servizi istituzionali, n. 35 Stato civile: | G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Acquisizione della ver|f|che, ISpezion icl
gggﬁ;{;ée ! égs/?zr%feeyl j:;t;gVile e | cittadinanza italiana | © oo 2o
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche’ sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 36 Registro P) Gestione datie | Demograf
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | convivenze di fatto informazioni, e ict
gengrah edi Anagrafe, stato civile e tutelalqlella privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 37 Stato civile: G) _C_ontro_lli, - p_emograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Annotazione ver|f|ch_e, ispezioni ici
gestone | 0o S ¢ semenaai |
rettificazione
attribuzione di
sesso
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 38 Stato civile: | P) Gestione datie | Demograf
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | Cambio informazioni, e ici
genr—;rah e di Anagrafe, stato civile € | nome/cognome tutelalc_zlella privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 39 Stato civile: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Comunicazioni ver|f|che, ispezioni ici
gggﬁg‘zée ' Anagrafe, stato civile € | |I'Ufficio anagrafe € sanzioni
servizio elettorale
Processo Sevizi Servizi istituzionali, n. 40 Stato civile: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Trascrizione atti di venﬂche, ISpezion ict
gggﬁ;{;ée ! ?gs/?zr%le s:gt%gw'e e | nascitarese dalla | © oo 2o
Direzione Sanitaria
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 41 Stato civile: G) _C_ontro_lli, o p_emograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Trascrizione atti di ver|f|ch_e, Ispeziont ict
gggtei(r)?]ée I ?gs/?zr%le s:gt%gw'e e | nascita formati © sanzion!
all'estero
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 42 Stato civile: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ISpezion ict
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e

nascita neo-




servizio elettorale cittadino
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 43 Stato Civile: | G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ISpezion ict
gestone | Lo e matimonio | T
concordatario
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 44 Stato civile: | ©) Accesso e Demograf
primario |st|tu2|0|.nalgl generali e di gestione: | Pubblicazioni di Trasp.?renza icl
gggﬁ(ﬁée ' Anagrafe, stato civile € | matrimonio (specifica)
servizio elettorale
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 45 Stato civile: G) _C_ontro_lli, I p_emograf
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Celebrazioni venﬂche, ispezioni ici
gggﬁgzée ! Anagrafe, stato civile € | matrimoni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 46 Stato civile: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|0|.nalgl generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|che, ISpezion icl
gestone | Sqgae Sanioe marmono | PR
celebrato in altro
comune italiano
Pr.oces.so Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 47 Stato Civile: G) .C_ontrollli, o D_emograf
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ISpeziont icl
gestone | L0o0me S e e marmono |
celebrato all'estero
Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 48 Stato civile: G) Controlli, | Demograf
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Annotazione venﬂche, ispezioni ici
scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 49 Stato civile: P) Gestione datie | Demograf
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | Affiliazioni informazioni, e ici
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 50 Stato civile: P) Gestione datie | Demograf
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Adozione informazioni, e ici
generali e di tutela della privacy

Anagrafe, stato civile e




gestione servizio elettorale (specifica)
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 51 Stato civile: P)f Gestione dati e | Demograf
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela ;ntogmgzhonl, € ict
gentr-_zra| ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 52 Stato civile: P)f Gestione datie | Demograf
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Disconoscimenti ItntOTmZIIZ:IO”I’ € ict
gentt?ra| edal Anagrafe, stato civile e ute alf_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 53 Stato civile: P)f Gestione dati e | Demograf
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Riconoscimenti ;ntogmgzhonl, € ict
gggf;iée : Anagrafe, stato civile e : eez' f'faa privacy
gest servizio elettorale (specifica)
Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzionali, n. 54 Separazione | C) .‘]EOL‘”O.”" _ | Demograf
primario gelnizrflin: onli generali e di gestione: | consensuale, \e/esr;'rfzii’m'Spez'om icl
servizio elettorale e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 55 Stato civile: P)f Gestione datie | Demograf
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Redazione atto di ItntOTmZIIZ:IO”I’ € icl
gentt?ra| ed Anagrafe, stato civile € | morte ute alf_e aprivacy
gestione servizio elettorale (specifica)
P:.?T(]:er.go 2?:\”2.'0%'. Servizi istituzionali, n. 56 Trascrizione Ge)r_(;(c:)rr:tero_lg, ezioni B_emograf
primari Igelnlézr;Ii o onli generali e di gestione: | di atto di morte da \é sclallnzio’nil pezioni icl
gestione Anag_:;r_afe,I st'[fto ICIVI|e e | altro comune o
servizio elettorale dall'estero
Processo | Senizi | servigiisttuzionali, | n-57 Statocivle: | ©) Controlli | Demograf
primario Iselnizr;)linz onli generali e di gestione: | Trasmissioni alla \e/esr;'rfzii’m'Spez'om icl
gestione Anagrgfe, stato civile e | procura della
servizio elettorale

Repubblica

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGHEWNT, e' subordinata all'accertamento della presdekRISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere confeptm’, anche solo astrattamente, essere esercgat@buso, da parte dei soggetti a cui e’
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati pse' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' legato ad un malfunzionamento
delllamministrazione a causa dell'uso a fini pridatle funzioni attribuite. L'’ANALISI, che €' larina fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scongiose del processo in fasi e azioni, e’ finaliazal'accertamento della presenza o0 meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo dschio, anche solo teorico, nella gestione di updticazioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della MALAZIONE (intesa come identificazione e ponderaeiaiel rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate raiglir prevenzione, secondo quanto prescritto sistdimaISK MANAGEMENT come
delineato dallANAC.




